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การจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

องคการบริหารสวนตําบลนายูง  อําเภอศรีธาตุ  จังหวัดอุดรธานี

*******************************************************************************************
*******

1. ที่มา

เนื่องดวยปจจุบันมีกฎหมายวาดวยการอนุญาตจํานวนมาก กําหนดใหการประกอบกิจการ
ของประชาชนตองผานการอนุมัติ การอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึ้นทะเบียน และการแจง ใน
การขออนุญาตดําเนินการตาง ๆ จะตองติดตอกับสวนราชการหลายแหง อีกทั้งกฎหมายบางฉบับไมได
กําหนดระยะเวลาเอกสารและหลักฐานที่จําเปนรวมถึงขั้นตอนในการพิจารณาไวอยางชัดเจน ทําให
เกิดความคลุมเครือ ไมชัดเจนอันเปนการสรางภาระแกประชาชนอยางมากและเปนอุปสรรคตอการ
เพิ่มขีดความสามารถในการประกอบธุรกิจของประเทศในเวทีการคาโลก คณะรักษาความสงบแห
งชาติไดประชุมปรึกษาลงมติใหเสนอรางพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณา
อนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ........ ตอสภานิติบัญญัติแหงชาติ หัวหนาคณะรักษาความสงบแหงชาติ
จึงไดใชอํานาจหนาที่ของนายกรัฐมนตรีและคณะรัฐมนตรีตามมาตรา 43 วรรคสอง ของรัฐธรรมนูญ
แหงราชอาณาจักรไทย (ฉบับชั่วคราว) พุทธศักราช 2557 เสนอรางพระราชบัญญัติดังกลาว ตอสภา
นิติบัญญัติแหงชาติพิจารณาเปนเรื่องเรงดวนสภานิติบัญญัติแหงชาติ ในการประชุม ครั้งที่ 
25/2557 เมื่อวันพฤหัสบดีที่ 20 พฤศจิกายน 2557 ไดพิจารณารางพระราชบัญญัติดังกลาวแล
ว ลงมติเห็นสมควรประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรัฐมนตรีไดนํารางพระราชบัญญัติการอํานวยความ
สะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. ....ขึ้นทูลเกลาทูลกระหมอมถวายแด พระบาท
สมเด็จพระเจาอยูหัว เพื่อทรงลงพระปรมาภิไธยในการนี้ พระบาทสมเด็จพระเจาอยูหัวทรงลงพระ
ปรมาภิไธย เมื่อวันที่ 16 มกราคม 2558 และมีการประกาศในราชกิจจานุเบกษา เมื่อวันที่ 22 
มกราคม 2558 พระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 
2558 มีสาระสําคัญที่เก่ียวของกับการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน ดังนี้ มาตรา 7 วรรคหนึ่ง กําหน
ดใหในกรณีท่ีมีกฎหมายกําหนดใหการกระทําใดจะตองไดรับอนุญาตผูอนุญาตจะตองจัดทําคูมือสํา
หรับประชาชน ซึ่งอยางนอยตองประกอบดวย หลักเกณฑ วิธีการ และเงื่อนไข (ถาม)ีในการยื่นคําขอ 
ขั้นตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตและรายการเอกสารหรือหลักฐานที่ผูขออนุญาตจะต
องยื่นมาพรอมกับคําขอ และจะกําหนดใหยื่นคําขอผานทางอิเล็กทรอนิกสแทนการมายื่นคําขอดวยตน
เองก็ไดมาตรา 7 วรรคสอง คูมือสําหรับประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานที่ที่กําหน
ดใหยื่นคําขอและเผยแพรทางสื่ออิเล็กทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดสําเนาคูมือดังกลาวใหพนักงาน
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เจาหนาที่ จัดสําเนาให โดยจะคิดคาใชจายตามควรแกกรณีก็ได ในกรณีเชนนั้น ใหระบุคาใชจายดังกล
าวไวในคูมือสําหรับประชาชนดวยมาตรา 7 วรรคสาม กําหนดใหเปนหนาที่ของคณะกรรมการพัฒนา
ระบบราชการตรวจสอบข้ันตอนและระยะเวลาในการพิจารณาอนุญาตที่กําหนดตามวรรคหนึ่งวาเป
นระยะเวลาที่เหมาะสมตามหลักเกณฑและวิธีการบริหารกิจการบานเมืองที่ดีหรือไม ในกรณีท่ีเห็นว
าขั้นตอนและระยะเวลาที่กําหนดดังกลาวลาชาเกินสมควร ใหเสนอคณะรัฐมนตรีเพื่อพิจารณาและสั่ง
การใหผูอนุญาตดําเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเร็วมาตรา 17 ใหผูอนุญาตจัดทําคูมือสําหรับ
ประชาชนตามมาตรา 7 ใหเสร็จสิ้นภายในหนึ่งรอยแปดสิบวันนับแตวันที่พระราชบัญญัตินี้ประกาศใน
ราชกิจจานุเบกษา

2. วัตถุประสงคของการจัดทําแนวทางการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

2.1 เพื่อใหหนวยงานของรัฐเขาใจและทราบแนวทางในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

2.2 เพื่อใหการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปอยางถูกตองและเกิดผลสัมฤทธิ์ตาม

เจตนารมณของพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราช
การ พ.ศ. 2558 อนึ่ง แนวทางการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนนี้ เปนแนวทางพ้ืนฐานที่มุงเนนให
การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนเปนไปตามเจตนารมณแหงพระราชบัญญัติการอํานวยความสะดวกใน
การพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และหากสามารถบรรลุเจตนารมณตามที่กฎหมาย
บัญญัติแลวหนวยงานสามารถเพิ่มเติมประเด็นที่สอดคลองกับระบบการใหบริการของหนวยงานได
ตามความเหมาะสมเพื่อพัฒนาปรับปรุงการใหบริการใหมีประสิทธิภาพและประสิทธิผลดีขึ้นไดอยางต
อเนื่อง

3. คําจํากัดความ

“การบริการประชาชน” หมายถึง การดําเนินการใหบริการประชาชนของหนวยงานของรัฐจนแล
วเสร็จตามคําขอการยื่นคําขอนี้เปนการยื่นคําขอตามที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ ใหหนวยงาน
ของรัฐกําหนดใหผูรับบริการตองยื่นคําขอกอนดําเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต 
การอนุมัติการจดทะเบียน การขึ้นทะเบียน การรับแจง การใหประทานบัตรและการใหอาชญาบัตร“ผู
รับบริการ” หมายถึง ประชาชนผูมารับบริการโดยตรงหรือหนวยงานภาคเอกชนที่มารับบริการจากหน
วยงานของรัฐ“หนวยงานของรัฐ” ประกอบดวย สวนราชการ จังหวัด องคกรปกครองสวนทองถิ่น รัฐ
วิสาหกิจองคการมหาชน และหนวยงานของรัฐรูปแบบใหม

4. แนวคิดและหลักการ

แนวคิดและหลักการของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนตามพระราชบัญญัติการอํานวย
ความสะดวกในการพิจารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558ไดนําหลักการของการบริหารกิจ
การบานเมืองที่ดีมาเปนหลักการสําคัญ ไมวาจะเปนการลดตนทุนของประชาชนและเพ่ิมประสิทธิภาพ
ในการใหบริการของภาครัฐ การสรางใหเกิดความโปรงใสในการปฏิบัติราชการ โดยการลดการใช
ดุลยพินิจของเจาหนาที่ เปดเผยขั้นตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพื่อเปาหมายอันเปนหัวใจ
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สําคัญ คือ การอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

4.1 ความหมายของคูมือสําหรับประชาชน

เปนคูมือที่แสดงใหประชาชนรับทราบขอมูลที่ชัดเจนในการติดตอขอรับบริการจากหนวยงาน
ของรัฐวามีหลักเกณฑวิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา เอกสารและหลักฐานที่จําเปนอยางไร เพื่อเป
นการอํานวยความสะดวกใหแกประชาชน

4.2 ขอบเขตการดําเนินการ

หนวยงานของรัฐที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบ ขอบังคับ กําหนดใหประชาชนตองขออนุญาตจด
ทะเบียน ขึ้นทะเบียน หรือแจงกอนจะดําเนินการใด ๆ ตองจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

4.3 วัตถุประสงคในการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

การจัดทําคูมือสําหรับประชาชนมีวัตถุประสงคดังนี้

1) เพื่อเปนการอํานวยความสะดวกในการติดตอขอรับบริการของประชาชน โดยใหขอมูลที่ชัดเจน
เกี่ยวกับหลักเกณฑ วิธีการ ขั้นตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรือหลักฐานที่ใชประกอบคําขอ 
สถานที่ใหบริการ

2) เพื่อลดตนทุนในการมาติดตอขอรับบริการของประชาชน

3) เพื่อยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ และเพิ่มขีดความสามารถ

ในการแขงขันของประเทศ

4) เพื่อสรางความโปรงใสในการปฏิบัติงานของหนวยงานของรัฐ

4.4 เปาหมายของการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

หนวยงานของรัฐที่มีงานบริการประชาชนที่มีกฎหมาย กฎ ระเบียบขอบังคับ กําหนดใหประ
ชาชนตองมายื่นคําขออนุญาตกอนดําเนินการใดมีการจัดทําคูมือสําหรับประชาชนและนําไปใชในการ
ใหบริการประชาชนประโยชนที่ไดจากการจัดทําคูมือสําหรับประชาชน

ประโยชนตอผูรับบริการ

� ทราบแนวปฏิบัติในการมารับบริการอยางชัดเจน

� ไดรับบริการที่มีมาตรฐานและมีความโปรงใส

� ไดรับความพึงพอใจเพิ่มข้ึนจากการมารับบริการ

� มีโอกาสแสดงความเห็นติชม (Feedback) เพื่อนํามาใชปรับปรุงการใหบริการภาครัฐตอไป
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ประโยชนตอผูใหบริการ

� ใหบริการดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพินิจในการตัดสินใจ และลดความเสี่ยงในการทุจริตคอร
รัปชั่น

� สามารถติดตามและประเมินผลการใหบริการตามหลักเกณฑที่วางไวเพื่อนํามาปรับปรุงการให
บริการ

� พัฒนาการใหบริการอยางตอเนื่อง

ประโยชนโดยรวมตอประเทศ

� ยกระดับการพัฒนาการใหบริการของหนวยงานภาครัฐ

� เพิ่มขีดความสามารถในการแขงขันของประเทศ

คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง
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ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www.nayoong.go.th

ภาษีโรงเรียนและที�ดนิ  คือ  ภาษีที�จดัเก็บจากโรงเรือนหรือสิ�งปลกูสรา้งอื�น ๆ กบัที�ดนิซึ�งใชต้อ่

เนื�องกบัโรงเรียนหรือสิ�งปลกูสรา้งนั�น ๆ และในปีที�ผา่นมาไดมี้การใชป้ระโยชนใ์นทรพัยส์ินนั�น เชน่ 

ใหเ้ชา่ ,ทาํการคา้ขาย,โกดงั  หรือเพื�อใชป้ระกอบกิจการอื�น ๆ เพื�อหารายไดต้อ้งมีทรพัยส์ินอนั

ไดแ้ก่โรงเรือนหรือสิ�งปลกูสรา้งอยา่งอื�น ๆ กบัที�ดนิ ซึ�งใชต้อ่เนื�องกบัโรงเรือนหรือสิ�งก่อสรา้งตอ้งไม่

เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษีตามพระราชบญัญตัภิาษีโรงเรือนและที�ดนิ พ.ศ.2475 มาตรา 9,10

        

1.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีโรงเรือนและที�ดนิ ยื�นแบบแสดงรายการ        งานพฒันาและจดัเก็บ

รายได ้ สว่นการคลงั

เสียภาษีโรงเรือนและที�ดนิ (ภ.ร.ด.2) 

2.เจา้หนา้ที�รบัแบบยื�น ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน

ผ.ท.4  และ ผ.ท.5

3.คาํนวณคา่รายปีและคดิคา่ภาษี

4.แจง้การประเมิน (ภ.ร.ด.8)

5.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีโรงเรือนและที�ดนิ  ชาํระ และรบั

ใบเสรจ็รบัคา่ภาษีโรงเรือนและที�ดนิ  (ภ.ร.ด.12)

1.เมื�อไดร้บัการแจง้การประเมิน (ภ.ร.ด.8) ตอ้งชาํระภายใน 30 วนั นบัถดัจากวนัที�ไดร้บัแจง้
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การประเมิน หากชาํระเกินกาํหนดตอ้งเสียเงินเพิ�ม  ดงันี �

ไมเ่กิน  1  เดือน  เงินเพิ�ม  2.5%

ไมเ่กิน  2  เดือน  แตไ่มเ่กิน  3  เดือน  เงินเพิ�ม  7.5 %

เกิน  3  เดือน  แตไ่มเ่กิน  4  เดือน  เงินเพิ�ม  10%

เกิน  4  เดือน  ตอ้งดาํเนินคดี

2.ไดร้บัแจง้การประเมินแลว้ไมพ่อใจในการประเมิน  ตอ้งอทุรณภ์ายใน  15  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1

ฉบบั

2.ใบเสรจ็รบัเงินคา่ภาษีโรงเรือนและที�ดนิปีที�ผา่นมา (ภ.ร.ด.12)จาํนวน 1 ฉบบั

ผูร้บัประเมินชาํระภาษีปีละครั�งตามคา่รายปี

อตัราคา่ภาษีรอ้ยละ  12.5  ของคา่รายปี

คา่ภาษี = คา่รายปี x 12.5%  

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้�

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์  042-382-586  

หรือ  เว็ปไซด ์ :  http://www.nayoong.go.th

9



คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www.nayoong.go.th

ปา้ย  หมายความวา่ ปา้ยแสดงชื�อ  ยี�หอ้  หรือเครื�องหมายที�ใชใ้นการประกอบการคา้หรือ

ประกอบกิจการอื�นเพื�อหารายไดห้รือโฆษณาการคา้ หรือกิจการอื�นเพื�อหารายได ้ ไมว่า่จะได้

แสดงหรือโฆษณาไวที้�วตัถใุด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพหรือเครื�องหมายที�เขียนแกะสลกั  จารกึหรือทาํให้

ปรากฎดว้ยวิธีอื�น ใหเ้จา้ของปา้ยมีหนา้ที�เสียภาษีปา้ยโดยเสียเป็นรายปียกเวน้ปา้ยที�เริ�มตดิตั�งหรือ

แสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีปา้ยตั�งแตว่นัเริ�มตดิตั�งหรือแสดงในปีแรกใหเ้สียภาษีปา้ยตั�งแตว่นัเริ�มตดิ

ตั�งหรือแสดงจนถึงวนัสิ �นปีและใหค้ดิภาษีปา้ยเป็นรายงวด งวดละสามเดือนของปี โดยเริ�มเสีย

ภาษีปา้ยจนถึงงวดสดุทา้ยของปี 

        

1.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีปา้ย ยื�นแบบแสดงรายการภาษีปา้ย (ภ.ป.1) งานพฒันาและจดั

เก็บรายได ้ สว่นการคลงั

พรอ้มเอกสารประกอบ
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2.เจา้หนา้ที�รบัแบบยื�น ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน

ผ.ท.4  และ ผ.ท.5

3.คาํนวณพื�นที�ปา้ยและประเมินคา่ภาษีปา้ย

4.แจง้การประเมิน (ภ.ป.3)

5.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีโรงเรือนและที�ดนิ  ชาํระ และรบั

ใบเสรจ็รบัคา่ภาษีปา้ยชาํระเงินและรบัใบเสรจ็รบัเงิน   (ภ.ป.7)

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1

ฉบบั

2.ใบเสรจ็รบัเงินคา่ภาษีปา้ย ปีที�ผ่านมา (ภ.ป.7) จาํนวน 1

ฉบบั

อตัราภาษีปา้ยแบง่เป็น 3 อตัรา ดงันี �

อตัราคา่ภาษีปา้ย (ตอ่ 500 ตารางเซนตเิมตร)

1)อกัษรไทยลว้น  3  บาท  

2)อกัษรไทยปนกบัอกัษรตา่งประเทศ/ภาพ/เครื�องหมายอื�น 20 บาท 

3)ปา้ยดงัตอ่ไปนี�

ก.ไมมี่อกัษรไทย  40  บาท
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ฃ.อกัษรไทยบางสว่นหรือทั�งหมดอยูใ่ตห้รือตํ�ากวา่อกัษรตา่งประเทศ  40  บาท

4)ปา้ยที�เปลี�ยนแปลงแกไ้ขพื �นที�ปา้ย ขอ้ความ ภาพ หรือเครื�องหมายบางสว่นในปา้ยไดเ้สียภาษี

ปา้ยแลว้อนัเป็นเหตใุหต้อ้ง

เสียภาษีปา้ยเพิ�มขึ �นใหค้ดิอตัรา ตาม 1) หรือ 3) แลว้แตก่รณีและใหเ้สียเฉพาะเงินภาษีที�เพิ�ม

เตมิขึ �น

5) ปา้ยใดตํ�ากวา่ 200  บาทใหเ้สีย  200  บาท 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตดิตอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้�

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์  042-382-586  

หรือ  เว็ปไซด ์ :  http://www.nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www.nayoong.go.th

ที�ดนิที�ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที�  ไดแ้ก ่ ที�ดนิที�เป็นของบคุคล ไมว่า่จะเป็นบคุคลธรรมดาหรือ
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นิตบิคุคลซึ�งมีกรรมสิทธิ�ในที�ดนิ หรือสทธิครอบครองอยูใ่นที�ดนิที�ไมเ่ป็นกรรมสิทธิ�ของเอกชน ที�ดนิ

ที�ตอ้งเสียภาษีบาํรุงทอ้งที�ไดแ้ก ่ พื �นที�ดนิและพื �นที�เป็นภเูขา

หรือที�มีพื �นที�มีนํ�าดว้ย โดยไมเ่ป็นที�ดนิที�เจา้ของที�ดนิไดร้บัการยกเวน้ภาษีหรืออยูใ่นเกณฑล์ด

หยอ่นผูมี้หนา้ที�สียภาษีบาํรุงทอ้งที� คือ ผูที้�เป็นเจา้ของที�ดนิในวนัที� 1 มกราคม ของปีใด มีหนา้ที�

เสียภาษีบาํรุงทอ้งที�ปีนั�น 

        

กรณีมีการยื�นแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซึ�งต้องยื�นใหม่    งานพฒันาและจดั

เก็บรายได ้ สว่นการคลงั

ทุก 4 ปี/ ครั�ง (ภายในเดอืนมกราคม)

1.ผูเ้ป็นเจา้ของที�ดนิ  (ภบท. 5)

2.เจา้หนา้ที�รบัแบบยื�น ภ.บ.ท. 5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มูลใน (ภ.บ.ท. 

5)

3.คาํนวณคา่ภาษีบาํรุงทอ้งที�จากหนว่ยราคาปานกลางที�ดนิและประเมินคา่ภาษีบาํรุงทอ้งที�

4.แจง้การประเมิน (ภ.บ.ท.5 )

5.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีบาํรุงทอ้งที�ชาํระเงิน และรบัใบเสรจ็รบัเงิน

ใบเสรจ็รบัคา่ภาษีปา้ยชาํระเงินและรบัใบเสรจ็รบัเงิน   (ภ.ป.7)

คา่ภาษีบาํรุงทอ้งที� (ภ.บ.ท. 11)

สาํหรบัการชาํระภาษีในรอบ 3 ปีถดัไป

1.ผูเ้ป็นเจา้ของที�ดนิ  แจง้ชื�อ  - สกลุ  ใหเ้จา้หนา้ที�เพื�อตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูทะเบียน

ทรพัยส์ิน (ผ.ท.4)
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2.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีบาํรุงทอ้งที�ชาํระเงิน และใบเสรจ็รบัเงิน (ภ.บ.ท. 11)

สาํหรบัการชาํระภาษีในรอบ  3  ปี ถดัไป

1.ผูเ้ป็นเจา้ของที�ดนิ  แจง้ชื�อ – สกลุ  ใหเ้จา้หนา้ที�เพื�อตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูทะเบียน

ทรพัยส์ิน(ผ.ท.4)

2.ผูมี้หนา้ที�เสียภาษีบาํรุงทอ้งที�ชาํระเงิน และรบัใบเสรจ็รบัเงิน (ภ.บ.ท. 11)

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  3  วนั

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน

1 ฉบบั

2..ใบเสรจ็รบัเงินคา่ภาษีบาํรุงทอ้งที�ปีที�ผา่นมา (ภบ.ท.11) จาํนวน

1 ฉบบั

อตัราภาษีบาํรุงทอ้งที�กาํหนดในบญัชีทา้ยพระราชบญัญตั ิ แบง่เป็น  34  อตัรา

ราคาปานกลางที�ดนิเกินไรล่ะ  30,000  บาท  ใหเ้สียภาษีดงันี �  ราคาปานกลางของที�ดนิ  

30,000  บาทแรกสียภาษี 70 บาท

สว่นที�เกิน  30,000  บาท  เสียภาษี  10,000  บาท ตอ่ 25  บาท

ประกอบกสิกรรม  ประเภทไมล้ม้ลกุเสียกึ�งอตัรา

ดว้ยตนเองไมเ่กินไรล่ะ  5  บาท

ที�ดนิวา่งเปลา่ เสียเพิ�ม 1 เทา่ 

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

14



สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www.nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

กาํหนดใหผู้ที้�ดาํเนินกิจการที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นกาํหนดใหเ้ป็นกิจการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  

ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถิ�น  โดยเจา้พนกังานทอ้งถิ�นอาจกาํหนดเงื�อนไขโดยเฉพาะเพิ�มเตมิ ใหผู้ด้าํเนิน

กิจการดงักลา่วปฎิบตั ิเพื�อปอ้งกนัอนัตรายตอ่สขุภาพของสาธารชนได ้ผูใ้ดดาํเนินกิจการที�สว่น

ทอ้งถิ�น กาํหนดใหเ้ป็นกิจการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพโดยไมมี่ใบอนญุาต ตอ้งระวางโทษจาํคกุ

ไมเ่กิน  6  เดือน หรือปรบัไมเ่กิน  10,000  บาท  หรือทั�งจาํทั�งปรบั (มาตรา 71) ผูร้บัใบ

อนญุาตผูใ้ดดดดดไมป่ฎิบตัติามเงื�อนไขที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตตอ้งระวาง

โทษ ปรบัไมเ่กิน 2,000 บาท

(มาตรา 76)

        

ผูป้ระกอบการยื�นคาํขอพรอ้มหลกัฐาน งานพฒันาและจดั

เก็บรายได ้ สว่นการคลงั

รายเก่า  :  ก่อนใบอนญุาตหมดอายุ
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รายใหม ่ :  ก่อนเปิดดาํเนินการ

ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ ์ พิจารณาออกใบอนญุาตภายใน 30 วนั

ใบอนญุาตมีกาํหนดอาย ุ 1 ปี

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน

1 ฉบบั

2..ใบเสรจ็รบัเงินคา่ใบอนญุาตประกอบการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ จาํนวน

1 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เปฦนอนัตรายตอ่สขุภาพรายปี ปีละ 150  บาท

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www.nayoong.go.th

กาํหนดใหผู้ที้�ดาํเนินกิจการที�ราชการสว่นทอ้งถิ�นกาํหนดใหเ้ป็นกิจการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพ  

ตอ้งไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถิ�น  โดยเจา้พนกังานทอ้งถิ�นอาจกาํหนดเงื�อนไขโดยเฉพาะเพิ�มเตมิ ใหผู้ด้าํเนิน

กิจการดงักลา่วปฎิบตั ิเพื�อปอ้งกนัอนัตรายตอ่สขุภาพของสาธารชนได ้ผูใ้ดดาํเนินกิจการที�สว่น

ทอ้งถิ�น กาํหนดใหเ้ป็นกิจการที�เป็นอนัตรายตอ่สขุภาพโดยไมมี่ใบอนญุาต ตอ้งระวางโทษจาํคกุ

ไมเ่กิน  6  เดือน หรือปรบัไมเ่กิน  10,000  บาท  หรือทั�งจาํทั�งปรบั (มาตรา 71) ผูร้บัใบ

อนญุาตผูใ้ดดดดดไมป่ฎิบตัติามเงื�อนไขที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นกาํหนดไวใ้นใบอนญุาตตอ้งระวาง

โทษ ปรบัไมเ่กิน 2,000 บาท
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(มาตรา 76)

        

ผูป้ระกอบการยื�นคาํขอพรอ้มหลกัฐาน งานพฒันาและจดั

เก็บรายได ้ สว่นการคลงั

รายเก่า  :  ก่อนใบอนญุาตหมดอายุ

รายใหม ่ :  ก่อนเปิดดาํเนินการ

ตรวจสอบแลว้ถกูตอ้งตามเกณฑ ์ พิจารณาออกใบอนญุาตภายใน 30 วนั

ใบอนญุาตมีกาํหนดอาย ุ 1 ปี

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน

1 ฉบบั

2..ใบเสรจ็รบัเงินคา่ใบอนญุาตประกอบการเก็บขนสิ�งปฎิกลู จาํนวน

1 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท
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ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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อาศยัอาํนาจตามความในมาตรา  40  แหง่พระราชบญัญตัสิภาตาํบล พ.ศ. 2535  กฎ

กระทรวงฉบบัที� 2 (พ.ศ. 2536 ) ออกตามความในพระราชบญัญตักิารสาธารณสขุ  พทุธ

ศกัราช  2535  ขอ้ 2 ประกาศกระทรวงสาธารณสขุ พทุธศกัราช 2535 ขอ้ 2 

ประกาศกระทรวงสาธารณสขุที� 2/2535 เรื�องแตง่ตั�งเจา้พนกังานสาธารณสขุตามพระราช

บญัญตักิารสาธารณสขุ พทุธศกัราช 2535 องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โดยไดร้บัควาเห็น

ชอบจาก สภาองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู จงึตราขอ้บญัญตัติาํบลนายงู เรื�อง สถานที�

จาํหนา่ยอาหารและสถานที�สะสมอาหาร พ.ศ. 2551

        

ผูที้�ประสงคจ์ะประกอบกิจการสถานที�จาํหนา่ยอาหาร งานพฒันาและจดัเก็บรายได ้ 

สว่นการคลงั

สถานที�สะสมอาหารซึ�งมีพื �นที�ไมเ่กิน  200  เมตร

ตอ้งแจง้ขอรบัหนงัสือรบัรองการแจง้และพื �นที�เกิน 200  ตารางเมตร จะตอ้งยื�นคาํขอรบัใบ

อนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ�นตาม

หลกัเกณฑว์ิธีการและเงื�อนไข ตามขอ้บญัญตัติาํบลนายงูกาํหนด

1.ผูข้ออนญุาตยน่คาํขอตอ่เจา้หนา้ที�พรอ้มเอกสารประกอบ

2.เจา้หนา้ที�พรอ้มดว้ยเจา้พนกังานสาธารณสขุออกตรวจสถานที�

3.เจา้หนา้ที�รายงานผลการตรวจสอบพรอ้มใหพ้นกังานเจา้หนา้ที�ทอ้งถิ�นพิจารณา

4.เจา้หนา้ที�แจง้ใหเ้จา้ของผูข้อรบัใบอนญุาตจดัตั�งสถานที�สะสมอาหาร

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั
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เอกสารประกอบการยื�นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้นผูข้อใบอนญุาต จาํนวน

1 ฉบบั

2..บตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหากไมเ่ป็นบคุคลหากไมเ่ป็น

บคุคลเดียวกบัผูถื้อใบอนญุาต จาํนวน 1

ฉบบั

3.สาํเนาทะเบียนบา้นที�ใชป้ระกอบกิจการ จาํนวน

1 ฉบบั

4.หนงัสือมอบอาํนาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอาํนาจ

กรณีผูข้อรบัไมส่ามารถมาดาํเนินการดว้ยตวัเอง จาํนวน 1

ฉบบั

5.แผนที�ตั�งประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนญุาตรายใหม-่ใบอนญุาตหรือใบแทนใบ

อนญุาตบบัเดมิ

จาํนวน 1

ฉบบั

6.เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

เอกสารประกอบการยื�นขอตอ่อายหุนงัสือรบัรองการแจง้/ใบอนญุาตฯ

1.หนงัสือรบัรอง/ใบอนญุาตเดมิ

2.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวิสาหกิจของผูข้อตอ่ใบอนญุาต

จาํนวน 1

ฉบบั

3.ใบรบัรองแพทย์ จาํนวน 1

ฉบบั
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4.เอกสารอื�นที�เกี�ยวขอ้ง

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

บัญชีค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้ง

ลาํดบัที� สถานที�ประกอบอาหาร คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

(บาท/ปี)

1. สถานที�ประกอบการคา้ไมเ่กิน  10  ตารางเมตร 100

2. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  10  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  25  ตารางเมตร 200

3. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  25  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  50  ตารางเมตร 300

4. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  50  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  100  ตาราง

เมตร

500

5. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  100  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  200  ตาราง

เมตร

1000

บัญชีค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต

ลาํดบัที� สถานที�ประกอบอาหาร คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

(บาท/ปี)

1. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  200  ตารางเมตร ตไ่ม่เกนิ  300  

ตารางเมตร

1,500

2. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  10  ตาราง 2,000

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

ดว้ยพระราชบญัญตํกิารสาธารณสขุ พ.ศ. 2535  มาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55  

มาตรา  56  มาตรา  63 และมาตรา 65  ไดก้าํหนดใหท้อ้งถิ�นมีอาํนาจ  กาํหนดหลกัเกณฑ ์ 

และวิธีการ และเงื�อนไข ในการควบคมุการจาํหนา่ยสินคา้ในที�หรือทางสาธารณะ  ประกอบกบั  

มาตรา  71  แหง่พระราชบญัญตัสิภาตาํบลและเทศบาลตาํบลพ.ศ. 2537 บญัญตัใิหต้รา
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ขอ้บญัญตํนีิ �

        

ผูที้�ประสงคจ์ะขออนญุาตการจาํหนา่ยสินคา้ในที�หรือทางสาธารณะ งานพฒันาและจดั

เก็บรายได ้ สว่นการคลงั

จะตอ้งยื�นคาํขอรบัใบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ�นตามหลกัเกณฑว์ิธีการ

และเงื�อนไขตามขอ้

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

เอกสารประกอบการยื�นขอรับหนังสือรับรองการแจ้งและใบอนุญาต

1.บตัรประจาํตวัประชาชน  และสาํเนาทะเบียนบา้นผูข้อใบอนญุาต จาํนวน

1 ฉบบั

2..บตัรประจาํตวัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหากไมเ่ป็นบคุคลหากไมเ่ป็น

บคุคลเดียวกบัผูถื้อใบอนญุาต จาํนวน 1

ฉบบั

3.สาํเนาทะเบียนบา้นที�ใชป้ระกอบกิจการ จาํนวน

1 ฉบบั

25



4.หนงัสือมอบอาํนาจพรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูม้อบอาํนาจและผูร้บัมอบอาํนาจ

กรณีผูข้อรบัไมส่ามารถมาดาํเนินการดว้ยตวัเอง จาํนวน 1

ฉบบั

5.แผนที�ตั�งประกอบกิจการ(เอกสารตามกรณีขออนญุาตรายใหม-่ใบอนญุาตหรือใบแทนใบ

อนญุาตบบัเดมิ

จาํนวน 1

ฉบบั

6.เอกสารที�เกี�ยวขอ้ง

เอกสารประกอบการยื�นขอตอ่อายหุนงัสือรบัรองการแจง้/ใบอนญุาตฯ

1.หนงัสือรบัรอง/ใบอนญุาตเดมิ

2.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวิสาหกิจของผูข้อตอ่ใบอนญุาต

จาํนวน 1

ฉบบั

3.ใบรบัรองแพทย์ จาํนวน 1

ฉบบั

4.เอกสารอื�นที�เกี�ยวขอ้ง

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

บัญชีค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรับรองการแจ้ง

ลาํดบัที� สถานที�ประกอบอาหาร คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

(บาท/ปี)

1. สถานที�ประกอบการคา้ไมเ่กิน  10  ตารางเมตร 100

2. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  10  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  25  ตารางเมตร 200

3. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  25  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  50  ตารางเมตร 300

4. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  50  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  100  ตาราง

เมตร

500
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5. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  100  ตารางเมตร  แตไ่มเ่กิน  200  ตาราง

เมตร

1000

บัญชีค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต

ลาํดบัที� สถานที�ประกอบอาหาร คา่ธรรมเนียมฉบบัละ

(บาท/ปี)

1. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  200  ตารางเมตร ตไ่ม่เกนิ  300  

ตารางเมตร

1,500

2. สถานที�ประกอบการคา้เกิน  10  ตาราง 2,000

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

ผูมี้หนา้ที�จดทะเบียนพาณิชย ์คือ บคุคลธรรมดาคนเดียว  หรือหลายคน  (หา้งหุน้สว่นสามญั)  

หรือนิตบิคุคลรวมทั�งนิตบิคุคลที�ตั�งขึ �นตามกฎหมายตา่งประเทศที�มาตั�งสาํนกังานสาขาในประเทศ

ไทยย  ซึ�งประกอบกิจการ อนัเป็นพาณิชยกิ์จตามที�กระทรวงพาณิชยกิ์จตามที�กระทรวงพาณิชย์

กาํหนด

        

การจดทะเบียนพาณิชยต์อ้งมีสถานที�ตั�งอยูใ่นเขต

องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  ภายใน 30 วนั 

นบัแตว่นัที�ประกอบกิจการ/เปลี�ยนแปลง/เลิกประกอบกิจการ
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1.ผูป้ระกอบการกรอกรายละเอียดตามแบบ  ทพ และยื�นคาํขอ หรอืตอ่นายทะเบยีน

2.เจา้หนา้ที�/นายทะเบียนตรวจคาํขอ และหลกัฐานตา่ง ๆ 

3.ผูป้ระกอบการรบัใบสาํคญัทะเบียนพาณิชย ์ และรบัชาํระคา่ธรรมเนียม

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

เอกสารประกอบการยื�น

1.คาํขอจดทะเบียนพาณิชย ์(แบบ ทพ.) จาํนวน 1

ฉบบั

2.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกิจ จาํนวน 1

ฉบบั

3.สาํเนาบตัรผูป้ระกอบการพาณิชยช์ยกิจ จาํนวน 1

ฉบบั

4.กรณีผูป้ระกอบพาณิชยกิ์จมิไดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิ�มเตมิดงันี �

หนงัสือยินยอมใหใ้ชส้ถานที�ตั�งสาํนกังานใหม่ จาํนวน 1

ฉบบั

สาํเนาทะบียนบา้นที�แสดงใหเ้ห็นวา่ผูใ้หค้วามยินยอมเป็นเจา้บา้น จาํนวน 1

ฉบบั

หรือสาํเนาสญัญาเชา่
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แผนที�แสดงที�ตั�งซึ�งใชป้ระกอบพาณิชยกิ์จและสถานที�สาํคญับรเิวณ

ใกลเ้คียงโดยสงัเขป จาํนวน 1

ฉบบั

5.กรณีมอบอาํนาจ  หนงัสือมอบอาํนาจ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน

สาํเนาทะเบียนบา้นของผูม้อบอาํนาจ จาํนวน 1

ฉบบั

6.กรณีประกอบพาณิชยกิจการขายหรือใหเ้ชา่แผน่ซีดีแถบบนัทกึ วีดีทศันด์ีวีดีหรือแผน่ซีด ีหรือ

แผน่วีดีทศันร์ะบบดจิิตอล

เฉพาะที�เกี�ยวกบัการบนัเทิง ใหส้ง่สาํเนาหนงัสืออนญุาตหรือหนงัสือรบัรองใหเ้ป็นผูจ้าํหนา่ยหรือผู้

ใหเ้ชา่สินคา้ดงักลา่วจากเจา้ของลิขสิทธิ�ของสินคา้ ที�ขายหรือใหเ้ชา่

7.กรณีเปลี�ยนแปลง  หรือ เลิก ประกอบพาณิชยกิ์จใหน้าํใบทะเบียนพาณิชยม์าดว้ย

*กรอกคาํขอจดทะเบียน  (แบบ ทพ) พรอ้มแนบเอกสารตอ่เจา้หนา้ที� / นาย

ทะเบยีนพาณิชย ์

*เจา้หนา้ที�/นายทะเบียนพาณิชยต์รวจ  พิจารณา  ออกเลขรบั

*เจา้หนา้ที�/นายทะเบียนออกใบเสรจ็ เรียกเก็บคา่ธรรมเนียม

*เจา้หนา้ที�/นายทะเบียนพาณิชยจ์ดัทาํใบทะเบียนพาณิชยพ์รอ้มจา่ยใบทะเบียนพาณิชย ์เป็นอนั

เสรจ็ขั�นตอน

4.เอกสารอื�นที�เกี�ยวขอ้ง

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

ลาํดบัที� รายการ จาํนวนเงิน

1. คาํขอจดทะเบียนพาณิชยต์ั�งใหม่ 50

2. คาํขอยกเลิกทะเบียนพาณิชย์ 20

3. คาํขอเปลี�ยนแปลงรายการ 20
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4. คาํรอ้งขอรบัใบแทน 30

5. คาํรอ้งขอรบัรองสาํเนา 30

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สว่นการคลงั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง
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ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

1.สญัชาตไิทย

2.มีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  (ตามทะเบียนบา้น)

3.เป็นผูมี้อาย ุ60 ปี บรบิรูณใ์นปีถดัไป (ปัจจบุนัอาย ุ59 ปีบรบิรูณ ์และตอ้งเกิดก่อน 1 

ตลุาคม)

4.ไมเ่ป็นผูร้บัสวสัดกิารหรือสิทธิประโยชนอื์�นใด จากหนว่ยงานของรฐั รฐัวิสาหกิจและองคก์ร

ปกครองสว่นทอ้งถิ�น หรือผูร้บัเงิน

บาํนาญหรือเงินอื�นใดในลกัษณะเดียวกนั

5.กรณีผูส้งูอายไุมส่ามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้มอบอาํนาจใหผู้อื้�นเป็นผูยื้�นคาํรอ้งขอได ้

โดยใหผู้ร้บัมอบอาํนาจตดิตอ่ที�  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  พรอ้มสาํเนาบตัรประจาํตวั

ประชาชนของผูร้บัมอบอาํนาจ

        

1.ผูส้งูอาย ุยื�นเอกสารที�ใชใ้นการลงทะเบียนผูส้งูอายุ งานสวสัดกิารสงัคม  

สาํนกัปลดั

2.เจา้หนา้ที�รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คณุสมบตัิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั
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เอกสารประกอบการยื�น

1.บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�นที�ออกโดยหนว่ยงานของรฐัที�มีรูปถ่ายพรอ้มสาํเนา

จาํนวน 1 ฉบบั

2.สาํเนาทะเบียนบา้น

จาํนวน 1 ฉบบั

3.สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มสาํเนา (เฉพาะหนา้ที�แสดงชื�อและเลขที�บญัชี)

จาํนวน 1 ฉบบั

4.กรณีผูข้อรบัเบี �ยยงัชีพคนพิการ ผา่นธนาคาร

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

1.สญัชาตไิทย

2.มีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  (ตามทะเบียนบา้น)

3.เป็นผูมี้อาย ุ60 ปี บรบิรูณใ์นปีถดัไป (ปัจจบุนัอาย ุ59 ปีบรบิรูณ ์และตอ้งเกิดก่อน 1 

ตลุาคม)

4.ไมเ่ป็นผูร้บัสวสัดกิารหรือสิทธิประโยชนอื์�นใด จากหนว่ยงานของรฐั 

5.กรณีผูพ้ิการไมส่ามารถมาลงทะเบียนดว้ยตนเองได ้มอบอาํนาจใหผู้ด้แูลผูพ้ิการยื�นคาํรอ้งขอ

แทน แตต่อ้งนําหลกัฐานของ

คนพิการและผูด้แูลคนพิการไปแสดงตอ่เจา้หนา้ที�

        

1.ผูพ้ิการ ยื�นเอกสารที�ใชใ้นการลงทะเบียนผูพ้ิการ งานสวสัดกิารสงัคม  
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สาํนกัปลดั

2.เจา้หนา้ที�รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คณุสมบตัิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

เอกสารประกอบการยื�น

1.บตัรประจาํตวัประชาชน หรือบตัรอื�นที�ออกโดยหนว่ยงานของรฐัที�มีรูปถ่ายพรอ้มสาํเนา

จาํนวน 1 ฉบบั

2.ใบรบัรองความพิการจากแพทย์

จาํนวน 1 ฉบบั

3.รูปถ่ายผูพ้ิการ 1 นิ �ว

จาํนวน  1         รูป

4.สาํเนาบตัรประจาํควัประชาชนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูด้แูล

จาํนวน  1         ชดุ

3.สมดุบญัชีเงินฝากธนาคาร พรอ้มสาํเนา (เฉพาะหนา้ที�แสดงชื�อและเลขที�บญัชี)

จาํนวน 1 ฉบบั

4.กรณีผูข้อรบัเบี �ยยงัชีพคนพิการ ผา่นธนาคาร

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 
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สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนัศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

1.ผูมี้สิทธิไดร้บัเงินสงเคราะหเ์บี �ยยงัชีพผูป่้วยเอดสต์อ้งมีใบรบัรองแพทยซ์ึ�งออกใหโ้ดย สถาน

พยาบาลของรฐัยืนยนัวา่ป่วยเป็น

36



โรคเอดสจ์รงิ 

2.ผูป่้วยเอดสต์อ้งมีภมูิลาํเนาอยูใ่นเขต พื �นที�ตาํบลนายงู

3.กรณีผูที้�ป่วยเอดสไ์มส่ามารถเดนิทางมายื�นคาํรอ้งดว้ยตนเอง อาจมอบอาํนาจใหผู้อ้ปุการะมา

ดาํเนินการแทนได ้

        

1.ผูป่้วยเอดส ์ ยื�นเอกสารในการลงทะเบียน งานสวสัดกิารสงัคม  

สาํนกัปลดั

2.เจา้หนา้ที�รบัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คณุสมบตัิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

ใชร้ะยะเวลาไมเ่กิน  1  วนั

เอกสารประกอบการยื�น

1.บตัรประจาํตวัประชาชน

จาํนวน 1 ฉบบั

2.สาํเนาทะเบียนบา้นของผูป่้วยเอดส์

จาํนวน 1 ฉบบั

2.ใบรบัรองแพทย์

จาํนวน 1 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท
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ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน
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1.กองชา่ง  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนั

ศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

ผูใ้ดประสงคจ์ะทาํการขดุดนิโดยมีความลกึจากระดบัพื �นดนิเกินสามเมตร หรือมีพื �นที�ปากบอ่ดนิ

เกินหนึ�งหมื�นเมตรหรือมีความ

ลกึหรือมีพื �นที�ตามที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นประกาศกาํหนด ใหแ้จง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ�นประกาศ

กาํหนด ใหแ้จง้ตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ�น ตามแบบที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นกาํหนดโดยยื�นเอกสารแจง้

ขอ้มลูดงัตอ่ไปนี�

(1)แผนผงัที�ประสงคที์�จะทาํการขดุดนิ

(2)แผนผงัแสดงเขตที�ดนิและที�ดนิบรเิวณเขตขา้งเคียง

(3)รายการที�กาํหนดไวใ้นกฎกระทรวง

(4)วิธีการขดุดนิและการขนดนิ

(5)ระยะเวลาทาํการขดุดนิ

(6)ชื�อผูค้วบคมุงานซึ�งจะตอ้งเป็นผูที้�มคณุสมบตัติามที�กาํหนดในกฎกระทรวง

(7)ที�ตั�งสาํนกังานของผูแ้จง้

(8)ภาระผกูพนัตา่งๆ ที�บคุคลอื�นมีสว่นไดเ้สียเกี�ยวกบัที�ดนิและที�ทาํการขดุดนิ

(9)เอกสารและรายละเอียดอื�น ๆ ที�คณะกรรมการกาํหนดโดยประกาศในราชกิจจา

นเุบกษา

ถา้ผูแ้จง้ไดด้าํเนินการตามที�ระบไุวใ้นวรรคหนึ�งโดยถกูตอ้งแลว้  ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิ�นออกใบรบั
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แจง้ตามแบบที�เจา้พนกังานทอ้งถิ�นกาํหนดเพื�อเป็นหลกัฐาน

        

1.เขียนคาํขออนญุาตขดุดนิ สว่นโยธา  องคก์ารบรหิารส่วน

ตาํบลนายูง

2เขียนใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขดุดนิ

และถมดนิ พ.ศ.2543

3.ยื�นเอกสารและหลกัฐานตา่งๆพรอ้มลงลายมือชื�อรบัรองสาํเนาถกูตอ้ง

4.ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน

5.เจา้หนา้ที�ตรวจสอบสถานที� ที�ขออนญุาตขดุดนิ

6.ออกใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.2)

7.ผูข้ออนญุาตรบัใบแจง้การขดุดนิ พรอ้มชาํระคา่ธรรมเนียม

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

รวมระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม  5  วนั  แยกเป็น

1.ขั�นตอนในการตรวจดนิ

เอกสารประกอบการยื�น

1.บตัรประจาํตวัประชาชน

จาํนวน 1 ฉบบั
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2.สาํเนาทะเบียนบา้นของผูป่้วยเอดส์

จาํนวน 1 ฉบบั

2.ใบรบัรองแพทย์

จาํนวน 1 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.กองชา่ง  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนั

ศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

หลกัเกณฑ ์ วิธีการ  และเงื�อนไขในการยื�นคาํขอ

(1)อาคารอยูอ่าศยัไมเ่กินสองชั�นและมีพื �นที�อาคารไมเ่กิน  150  ตารางเซนตเิมตร

(2)อาคารเก็บผลผลิตทางการเกษตรที�มีพื �นที�อาคารไมเ่กิน  100  ตารางเมตร
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(3)อาคารเลี �ยงสตัวที์�มีพื �นที�ไมเ่กิน  100  ตารางเมตร

(4)รั�วกาํแพงประต ูเพิงหรืแผงลอย

(5)หอถงันํ�าที�มีความสงูไมเ่กิน  6  เมตร

ซึ�งจะก่อสรา้งดดัแปลง  รื �อถอน  หรือเคลื�อนยา้ย  อาคารภายในเขตตาํบลนายงู  โดยไมต่อ้งยื�น

แบบแปลน  และรายการคาํณวน เพียงแตยื่�น  “แผนผงับรเิวณ”  และที�ตั�งของอาคารโดยสงัเขป   

กรณีพื �นที�ไมเ่กิน  150  ตารางเมตร  ระยะเวลา  ณ ที�ทาํการ อบต.ไมเ่กิน  7  วนั  ทาํการ  

กรณีพื �นที�ขออาคารเกิน  150  ตารางเมตร  ระยะเวลา  ณ ที�ทาํการ  อบต. ไมเ่กิน  7  วนั

ทาํการ  กรณีที�ขออาคารเกิน  150  เซนตเิมตร อบต. สง่เรื�องใหโ้ยธาจงัหวดั  ตรวจสอบระยะ

เวลาไมเ่กิน  30 วนัทาํการ ทั�งนี �ระยะเวลากาํหนดไมเ่กิน  45  วนัทาํการ  

หมายเหต ุ กรณีปลกูสรา้ง  ดดัแปลง  รื �อถอน  หรือ  เคลื�อนยา้นอาคารก่อนไดร้บัใบ

อนญุาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิ�น (นายกอบต.)  และตอ่มาประสงคจ์ะไดร้บัใบอนญุาตจากเจา้

พนกังานทอ้งถิ�น เจา้พนกังานทอ้งถิ�นอาจไมพ่ิจารณาไมอ่อกใบอนญุาตใหก็้ได้

        

1.ผูข้ออนญุาตยื�นคาํรอ้งขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร สว่นโยธา  

องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลนายูง

ตามแบบคาํขอ  อนญุาตก่อสรา้งอาคาร  รื �อถอน  ดดัแปลง

(แบบ ข.1) พรอ้มเอกสาร

2นายตรวจ  ตรวจสอบเอกสารเบื �องตน้/ ตรวจสอบผงัเมืองและ

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ

3.นายชา่ง/วิศวกรตรวจพิจารณาแบบ
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4.เจา้พนกังานทอ้งถิ�นพิจารณา  คาํขออนญุาตก่อสรา้งอาคาร

5.ออกใบอนญุาตก่อสรา้งอาคาร

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

รวมระยะเวลาการพิจารณาออกใบอนญุาตรวม  2 วนั  

เอกสารประกอบการยื�น

1สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน และสาํเนาทะบียนบา้นของผูข้ออนญุาต

จาํนวน 2 ฉบบั

2.สาํเนาโฉนดที�ดนิหนา้-หลงั  พรอ้มเจา้ของที�ดนิลงนามรบัรองสาํเนาทกุหนา้

จาํนวน 2 ฉบบั

3.กรณีผูข้อ ไมใ่ชเ่จา้ของตอ้งมีหนงัสือยินยอมของเจา้ของที�ดนิใหก้่อสรา้ง

จาํนวน 2 ฉบบั

4.หนงัสือรบัรองของผูป้ระกอบการวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุผูอ้อกแบบและคาํณวน โครงสรา้ง 

อาคารจาํนวน 2 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

คา่ใบอนญุาตก่อสรา้ง  ฉบบัละ  20  บาท

คา่ธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน  (คดิตามพื �นที�ของอาคาร)

อาคารไมเ่กิน  2  ชั�น  สงูไมเ่กิน  12  เมตร  คร.ม.ละ  50  สตางค ์
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อาคารไมเ่กิน  3  ชั�น  และสงูเกิน  12  เมตร  แตไ่มเ่กิน  15  เมตร  ตร.ม.ละ  12  

บาท

อาคารสงูเกิน  3  ชั�น หรือสงูเกิน  15  เมตร  คร.ม. ละ  4  บาท

ปา้ย  ตร.ม. ละ  4 บาท

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

คู่มอืสาํหรับประชาชน
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1.กองชา่ง  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนั

ศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

หลักเกณฑ ์ วิธีการ  และเงื�อนไขในการยื�นคาํขอ

ใบอนญุาตก่อสรา้ง  ดดัแปลง  รื �อถอน  หรือเคลื�อนยา้ยอาคาร  จะมีอายคุวามตามที�

กาํหนดไวใ้นใบอนญุาตเทา่นั�น ถา้ผูไ้ดร้บัใบอนญุาตมีความประสงคจ์ะขอตอ่อายใุบอนญุาตจะ

ตอ้งยื�นคาํขอตอ่อายใุบอนญุาตตอ่เจา้พนกังานทอ้งถิ�นก่อนใบอนญุาตนั�นสิ �นอาย ุ 

ถา้ใบอนญุาตใด ๆ ก็ตามสญูหายย ใหแ้จง้ความ แลว้นาํใบรบัแจง้ความนั�นไปยื�นตอ่เจา้

พนกังานทอ้งถิ�น เพื�อขอใบแทนใบอนญุาตนั�น

ถา้ใบอนญุาตใด ๆ ชาํรุดในสาระสาํคญั ใหน้าํใบอนญุาตที�ชาํรุดนั�นไปยื�นตอ่เจา้พนกังาน

ทอ้งถิ�น เพื�อขอใบแทนใบอนญุาตนั�น

        

1.แจง้ใหเ้จา้พนกังานทราบ โดยยื�นแบบฟอรม์ตามที�เจา้พนกังานที� สว่นโยธา  

องคก์ารบรหิารส่วนตาํบลนายูง

กาํหนดพรอ้มทั�งเอกสารประกอบการขออนญุาต แตใ่นกรณีผูอ้อกแบบ

อาคารทั�งวิศวกร แลสถาปนิกตอ้งเป็นวฒุิวิศวกร และวฒุิสถาปนิก  พรอ้มทั�งแจง้
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วนัเริ�มตน้และวนัสิ �นสดุ

2.ชาํระคา่ธรรมเนียมเมื�อดาํเนินการตาม 1 และ 2 เรียบรอ้ยแลว้

เจา้พนกังานนนนนทอ้งถิ�นจะออกใบรบัแจง้ เพื�อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน

วนัที�ไดร้บัแจง้ เมื�อเจา้ของอาคารไดร้บัแจง้แลว้สามารถดาํเนินการก่อสรา้ง ดดัแปลง รื �อถอน หรือ

เคลื�อน

ยา่ยอาคารได้

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

รวมระยะเวลาการพิจารณา 1 วนั  

เอกสารประกอบการยื�น

1สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน จาํนวน 1 ฉบบั

2.สาํเนาทะเบียนบา้น จาํนวน 1 ฉบบั

3.สาํเนาเอกสารสิทธิ�ที�ดนิ จาํนวน 1 ฉบบั

4..ใบอนญุาตฉบบัจรงิ จาํนวน  1 ฉบบั

คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

1ใบอนญุาตก่อสรา้ง ฉบบัละ  20  บาท

2.ใบอนญุาตดดัแปลง ฉบบัละ  10  บาท
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3.ใบอนญุาตรื �อถอน ฉบบัละ  10  บาท

4.ใบอนญุาตเคลื�อนยา้ย ฉบบัละ  10  บาท

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

48



คู่มอืสาํหรับประชาชน

1.กองชา่ง  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู วนัจนัทร ์ ถึง วนั

ศกุร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586 (ยกเวน้วนัหยดุที�ทาง

ราชการกาํหนด)

โทรสาร   :   042-382-586 ตั�งแตเ่วลา  

08.30  น. – 16.30  น.

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th

ผูใ้ดประสงคจ์ะถมดนิจะตอ้งปฎิบตัติามหลกัเกณฑว์ิธีการและเงื�อนไข  ดงันี �

1.ผูป้ระกอบการเอกชน บคุคลธรรมดาหรือนิตบิคุคล ที�มีเอกสารจดทะเบียนประกอบที�ถกูตอ้ง

ตามกฎหมาย

2.ผูข้อรบัใบอนญุาตตอ้งมีสถานที� เครื�องมือ เครื�องใช ้ตลอดจนอปุกรณ ์พรอ้มที�จะดาํเนินการ

3.ผูป้ระกอบการจะเสนอชื�อผูค้วบคมุงาน ซึ�งจะตอ้งเป็นผูที้�มีคณุสมบตั ิวฒุิการศกึษาไมต่ ํ�ากวา่

ระดบัประกาศนียบตัรวิชาชีพชา่ง

โยธาหรือชา่งก่อสรา้ง
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4.ผูข้อรบัใบอนญุาต จะตอ้งเป็นผูร้บัผิดชอบในการดาํเนินการเองทกุเรื�อง และรบัผิดชอบออกคา่

ใชจ้า่ยเองทั�งหมด

5.ผูข้อรบัใบอนญุาต จะตอ้งปฏิบตัติามเงื�อนไข ขอ้ตกลงเอกสารหรือสญัญาที�ทาํไวอ้งคก์าร

บรหิารสว่นตาํบลนายงู

        

1.ขอรบัคาํขออนญุาตจากกองชา่ง สว่นโยธา  องคก์าร

บรหิารส่วนตาํบลนายูง

2นาํเอกสารหลกัฐานยื�นประกอบคาํขออนญุาติ

3.นาํเจา้หนา้ที�ออกตรวจสถานที�

4.เจา้หนา้ที�ตรวจหลกัฐาน

5.ออกใบอนญุาต

6.ผูยื้�นคาํขออนญุาตชาํระคา่ธรรมเนียม

ใชร้ะยะเวลา  ไมเ่กิน  1  วนั

1.ขั�นตอนในการตรวจสถานสถานที�ถมดนิ                                           จาํนวน          

1  วนั

2.ขั�นตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลกัฐานๆในการพิจารณาใบอนญุาต       จาํนวน          

1  วนั

3.ขั�นตอนในการตรวจสอบแบบแปลนตา่ง ๆ          จาํนวน         2   

วนั

4.ขั�นตอนในการออกใบอนญุาต                                                       จาํนวน         

2  วนั
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รวมระยะเวลาการพิจารณาอนญุาต  รวม  5  วนั

เอกสารประกอบการยื�น

1.แผนผงับรเิวณที�จะทาํการถมดนิ  และแผนผงับรเิวณที�แสดงเขตที�ดนิ และที�ดนิบรเิวณขา้งเคียง 

พรอ้มทั�งวิธีการถมดนิ

2.สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สาํเนาทะเบียนบา้นของผูแ้จง้

จาํนวน   2       ฉบบั

3.สาํเนาหรือหนงัสือการจดทะเบียนนิตบิคุคล (กรณีแจง้เป็นนิตบิคุคล)                               

จาํนวน   2       ฉบบั

4.หนงัสือมอบอาํนาจ สาํเนาทะเบียนบา้น สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน 

จาํนวน 1 ฉบบั

5.รายการคาํนวณ

จาํนวน 2 ฉบบั

6.หนงัสือรบัรองวา่ผูอ้อกแบบและคาํนวณวา่ถมดนิ พรอ้มสาํเนาบตัรอนญุาตประกอบวาชีพ

วิศวกรรมควบคมุ (กรณีที�งานมีลกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวิชาชีพวิศวกรรมควบคมุ)                                                    

จาํนวน  2  ฉบบั

7.สาํเนาโฉนดที�ดนิเลขที� / น.ส. 3 เลขที� / ส.ค.1 ที�จะทาํการถมดนิถ่ายสาํเนาหนา้หลงัเทา่

ฉบบัจรงิ

8.หนงัสือยินยอมของเจา้ของที�ดนิ สาํเนาบตัรประจาํตวัประชาชน สาํเนารบัรองการจดทะเบียน

นิตบิคุคล ซึ�งแสดงวตัถปุระสงคแ์ละผูมี้อาํนาจลงชื�อแทนนิตบิคุคล เจา้ของที�ดนิที�หนว่ยงานที�มี

อาํนาจสาํเนาบตัรบตัรประจาํตวัประชาขนและสาํเนาทะเบียนบา้นของผูจ้ดัการหรือผูแ้ทน

นิตบิคุคล

2.ใบรบัรองแพทย์

จาํนวน 1 ฉบบั
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คา่ธรรมเนียมใบอนญุาตประกอบการที�เก็บขนสิ�งปฎิกลูรายปี ปีละ   2,000      บาท

ไมเ่สียคา่ธรรมเนียม

ถา้การใหบ้รกิารไมเ่ป็นไปตามขอ้ตกลงที�ระบไุวข้า้งตน้สามารถตติอ่เพื�อรอ้งเรียนไดที้� 

สาํนกัปลดั  องคก์ารบรหิารสว่นตาํบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586

เว็ปไซด ์ :  http:// www. nayoong.go.th
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