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การจดัท าคู่มือส าหรบัประชาชน 



องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  อ าเภอศรีธาต ุ จงัหวดัอดุรธานี 

************************************************************************************************** 

1. ท่ีมา 

เนื่องดวยปจจุบนัมกีฎหมายวาดวยการอนุญาตจ านวนมาก ก าหนดใหการประกอบกจิการของประชาชนตองผาน
การอนุมตั ิการอนุญาต การออกใบอนุญาต การขึน้ทะเบยีน และการแจง ในการขออนุญาตด าเนินการตาง ๆ จะตองตดิต
อกบัสวนราชการหลายแหง อกีทัง้กฎหมายบางฉบบัไมไดก าหนดระยะเวลาเอกสารและหลกัฐานทีจ่ าเปนรวมถงึข ัน้ตอน
ในการพจิารณาไวอยางชดัเจน ท าใหเกดิความคลุมเครอื ไมชดัเจนอนัเปนการสรางภาระแกประชาชนอยางมากและเป
นอุปสรรคตอการเพิม่ขดีความสามารถในการประกอบธุรกจิของประเทศในเวทกีารคาโลก คณะรกัษาความสงบแห งชาติ
ไดประชุมปรกึษาลงมตใิหเสนอรางพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 

.... ....  ตอสภานิตบิญัญตัแิห งชาต ิหวัหน าคณะรกัษาความสงบแห งชาตจิงึได ใชอ านาจหนาทีข่องนายกรฐัมนตรแีละ
คณะรฐัมนตรตีามมาตรา 43 วรรคสอง ของรฐัธรรมนูญแหงราชอาณาจกัรไทย (ฉบบัชัว่คราว) พุทธศกัราช 2557 เสนอร
างพระราชบญัญตัดิงักลาว ตอสภานิตบิญัญตัแิหงชาตพิจิารณาเปนเรื่องเรงดวนสภานิตบิญัญตัแิห งชาต ิในการประชุม 
ครัง้ที ่25/2557 เมื่อวนัพฤหสับดทีี ่20 พฤศจกิายน 2557ไดพจิารณารางพระราชบญัญตัดิงักล าวแลว ลงมตเิหน็สมควร
ประกาศใชเปนกฎหมาย นายกรฐัมนตรไีดน ารางพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทาง

ราชการ พ.ศ. ....ขึน้ทลูเกล าทลูกระหมอมถวายแด พระบาทสมเดจ็พระเจ าอยูหวั เพื่อทรงลงพระปรมาภไิธยในการนี้ 
พระบาทสมเดจ็พระเจาอยูหวัทรงลงพระปรมาภไิธย เมื่อวนัที ่16 มกราคม 2558 และมกีารประกาศในราชกจิจานุเบกษา 
เมื่อวนัที ่ 22 มกราคม 2558พระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของราชการ พ.ศ. 2558มี

สาระส าคญัทีเ่กีย่วข องกบัการจดัท าคู มอืส าหรบัประชาชน ดงันี้มาตรา 7 วรรคหนึ่ง ก าหนดให ในกรณีทีม่กีฎหมาย

ก าหนดใหการกระท าใดจะตองไดรบัอนุญาตผูอนุญาตจะตองจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชน ซึง่อยางนอยตองประกอบดวย 
หลกัเกณฑ วธิกีาร และเงื่อนไข (ถาม)ีในการยืน่ค าขอ ข ัน้ตอนและระยะเวลาในการพจิารณาอนุญาตและรายการเอกสาร

หรอืหลกัฐานทีผ่ูขออนุญาตจะตองยืน่มาพรอมกบัค าขอ และจะก าหนดใหยืน่ค าขอผานทางอเิลก็ทรอนิกสแทนการมายืน่

ค าขอดวยตนเองกไ็ดมาตรา 7 วรรคสอง คูมอืส าหรบัประชาชนตามวรรคหนึ่งใหปดประกาศไว ณ สถานทีท่ีก่ าหนดใหยืน่
ค าขอและเผยแพรทางสื่ออเิลก็ทรอนิกส และเมื่อประชาชนไดส าเนาคูมอืดงักลาวใหพนกังานเจาหนาที ่จดัส าเนาให โดย
จะคดิคาใชจายตามควรแกกรณีกไ็ด ในกรณีเชนนัน้ ใหระบุคาใชจายดงักลาวไวในคูมอืส าหรบัประชาชนด วยมาตรา 7 

วรรคสาม ก าหนดใหเปนหนาทีข่องคณะกรรมการพฒันาระบบราชการตรวจสอบขัน้ตอนและระยะเวลาในการพจิารณา

อนุญาตทีก่ าหนดตามวรรคหนึ่งวาเปนระยะเวลาทีเ่หมาะสมตามหลกัเกณฑและวธิกีารบรหิารกจิการบานเมอืงทีด่หีรอืไม 

ในกรณีทีเ่หน็วาขัน้ตอนและระยะเวลาทีก่ าหนดดงักลาวลาชาเกนิสมควร ใหเสนอคณะรฐัมนตรเีพื่อพจิารณาและสัง่การ

ใหผูอนุญาตด าเนินการแกไขใหเหมาะสมโดยเรว็มาตรา 17 ใหผูอนุญาตจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนตามมาตรา 7 ให
เสรจ็สิน้ภายในหนึ่งรอยแปดสบิวนันบัแตวนัทีพ่ระราชบญัญตันิี้ประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

 

 



2. วตัถปุระสงคของการจดัท าแนวทางการจดัท าคูมือส าหรบัประชาชน 

2.1 เพื่อใหหนวยงานของรฐัเขาใจและทราบแนวทางในการจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชน 

2.2 เพื่อใหการจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนเปนไปอยางถูกตองและเกดิผลสมัฤทธิต์าม 

เจตนารมณของพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558อนึ่ง 

แนวทางการจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนนี้ เปนแนวทางพืน้ฐานทีม่ุงเนนใหการจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนเปนไปตาม
เจตนารมณแหงพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการพจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558 และหาก

สามารถบรรลุเจตนารมณตามทีก่ฎหมายบญัญตัแิลวหนวยงานสามารถเพิม่เตมิประเดน็ทีส่อดคลองกบัระบบการให
บรกิารของหนวยงานไดตามความเหมาะสมเพื่อพฒันาปรบัปรุงการใหบรกิารใหมปีระสทิธภิาพและประสทิธผิลดขีึน้ไดอย

างตอเนื่อง 

3. ค าจ ากดัความ 

“การบรกิารประชาชน” หมายถงึ การด าเนินการใหบรกิารประชาชนของหนวยงานของรฐัจนแลวเสรจ็ตามค าขอการยืน่ค า

ขอนี้เปนการยืน่ค าขอตามทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ขอบงัคบั ใหหนวยงานของรฐัก าหนดใหผูรบับรกิารตองยืน่ค าขอก
อนด าเนินการใด ไดแกการอนุญาต การออกใบอนุญาต การอนุมตักิารจดทะเบยีน การขึน้ทะเบยีน การรบัแจง การให
ประทานบตัรและการใหอาชญาบตัร“ผูรบับรกิาร” หมายถงึ ประชาชนผูมารบับรกิารโดยตรงหรอืหนวยงานภาคเอกชน
ทีม่ารบับรกิารจากหนวยงานของรฐั“หนวยงานของรฐั” ประกอบดวย สวนราชการ จงัหวดั องคกรปกครองสวนทองถิน่ 
รฐัวสิาหกจิองคการมหาชน และหนวยงานของรฐัรปูแบบใหม 

4. แนวคิดและหลกัการ 

แนวคดิและหลกัการของการจดัท าคู มอืส าหรบัประชาชนตามพระราชบญัญตักิารอ านวยความสะดวกในการ
พจิารณาอนุญาตของทางราชการ พ.ศ. 2558ไดน าหลกัการของการบรหิารกจิการบานเมอืงทีด่มีาเปนหลกัการส าคญั ไม 
วาจะเปนการลดตนทุนของประชาชนและเพิม่ประสทิธภิาพในการใหบรกิารของภาครฐั การสร างใหเกดิความโปร งใสใน

การปฏบิตัริาชการ โดยการลดการใชดุลยพนิิจของเจาหนาที ่เปดเผยขัน้ตอน ระยะเวลาใหประชาชนทราบ เพื่อเปาหมาย
อนัเปนหวัใจส าคญั คอื การอ านวยความสะดวกใหแกประชาชน 

4.1 ความหมายของคูมือส าหรบัประชาชน 

เปนคูมอืทีแ่สดงให ประชาชนรบัทราบข อมลูทีช่ดัเจนในการตดิต อขอรบับรกิารจากหน วยงานของรฐัว ามหีลกั
เกณฑวธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา เอกสารและหลกัฐานทีจ่ าเปนอยางไร เพื่อเปนการอ านวยความสะดวกใหแกประชาชน 

4.2 ขอบเขตการด าเนินการ 

หนวยงานของรฐัทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบ ข อบงัคบั ก าหนดให ประชาชนต องขออนุญาตจดทะเบยีน ขึน้
ทะเบยีน หรอืแจงกอนจะด าเนินการใด ๆ ตองจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชน 

 



 

4.3 วตัถปุระสงคในการจดัท าคูมือส าหรบัประชาชน 

การจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนมวีตัถุประสงคดงันี้ 

1) เพื่อเปนการอ านวยความสะดวกในการตดิตอขอรบับรกิารของประชาชน โดยใหขอมลูทีช่ดัเจนเกีย่วกบัหลกัเกณฑ 

วธิกีาร ข ัน้ตอน ระยะเวลา คาใชจาย เอกสารหรอืหลกัฐานทีใ่ชประกอบค าขอ สถานทีใ่หบรกิาร 

2) เพื่อลดตนทุนในการมาตดิตอขอรบับรกิารของประชาชน 

3) เพื่อยกระดบัการพฒันาการใหบรกิารของหนวยงานภาครฐั และเพิม่ขดีความสามารถ 

ในการแขงขนัของประเทศ 

4) เพื่อสรางความโปรงใสในการปฏบิตังิานของหนวยงานของรฐั 

4.4 เปาหมายของการจดัท าคูมือส าหรบัประชาชน 

หนวยงานของรฐัทีม่งีานบรกิารประชาชนทีม่กีฎหมาย กฎ ระเบยีบข อบงัคบั ก าหนดให ประชาชนตองมายืน่ค า

ขออนุญาตกอนด าเนินการใดมกีารจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชนและน าไปใช ในการใหบรกิารประชาชน ประโยชนท่ีได

จากการจดัท าคูมอืส าหรบัประชาชน 

ประโยชนตอผูรบับริการ 

 ทราบแนวปฏบิตัใินการมารบับรกิารอยางชดัเจน 

 ไดรบับรกิารทีม่มีาตรฐานและมคีวามโปรงใส 

 ไดรบัความพงึพอใจเพิม่ขึน้จากการมารบับรกิาร 

 มโีอกาสแสดงความเหน็ตชิม (Feedback) เพื่อน ามาใชปรบัปรุงการใหบรกิารภาครฐัตอไป 

ประโยชนตอผูใหบริการ 

 ใหบรกิารดวยความโปรงใส ลดการใชดุลยพนิิจในการตดัสนิใจ และลดความเสีย่งในการทุจรติคอรรปัชัน่ 

 สามารถตดิตามและประเมนิผลการใหบรกิารตามหลกัเกณฑทีว่างไวเพื่อน ามาปรบัปรุงการใหบรกิาร 

 พฒันาการใหบรกิารอยางตอเนื่อง 

ประโยชนโดยรวมตอประเทศ 

 ยกระดบัการพฒันาการใหบรกิารของหนวยงานภาครฐั 

 เพิม่ขดีความสามารถในการแขงขนัของประเทศ 



คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ภาษโีรงเรยีนและทีด่นิ  คอื  ภาษทีีจ่ดัเกบ็จากโรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอื่น ๆ กบัทีด่นิซึง่ใชต่้อเนื่องกบัโรงเรยีนหรอืสิง่
ปลกูสรา้งนัน้ ๆ และในปีทีผ่่านมาไดม้กีารใชป้ระโยชน์ในทรพัยส์นินัน้ เช่น ใหเ้ช่า ,ท าการคา้ขาย,โกดงั  หรอืเพื่อใช้
ประกอบกจิการอื่น ๆ เพื่อหารายไดต้อ้งมทีรพัยส์นิอนัไดแ้ก่โรงเรอืนหรอืสิง่ปลกูสรา้งอยา่งอื่น ๆ กบัทีด่นิ ซึง่ใชต่้อเนื่อง
กบัโรงเรอืนหรอืสิง่ก่อสรา้งตอ้งไม่เขา้ขอ้ยกเวน้ภาษตีามพระราชบญัญตัภิาษโีรงเรอืนและทีด่นิ พ.ศ.2475 มาตรา 9,10 

 

       

1.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ ยืน่แบบแสดงรายการ งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

เสยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ (ภ.ร.ด.2)  

2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยืน่ ภ.ร.ด.2 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน 

ผ.ท.4  และ ผ.ท.5 

3.ค านวณค่ารายปีและคดิค่าภาษ ี

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) 

5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ  ช าระ และรบั 

ใบเสรจ็รบัค่าภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ  (ภ.ร.ด.12) 

 

 

งานท่ีให้บริการ   การรบัช าระภาษีโรงเรือนและท่ีดิน  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา
ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

กรณีผูช้ าระภาษียื่นแบบ ภ.ร.ด.2แล้วยงัไมช่ าระทนัท่ีให้ด าเนินการ  ดงัน้ี 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

1.เมื่อไดร้บัการแจง้การประเมนิ (ภ.ร.ด.8) ตอ้งช าระภายใน 30 วนั นบัถดัจากวนัทีไ่ดร้บัแจง้การประเมนิ หากช าระเกนิ
ก าหนดตอ้งเสยีเงนิเพิม่  ดงันี ้

ไม่เกนิ  1  เดอืน  เงนิเพิม่  2.5% 

ไม่เกนิ  2  เดอืน  แต่ไม่เกนิ  3  เดอืน  เงนิเพิม่  7.5 % 

เกนิ  3  เดอืน  แต่ไม่เกนิ  4  เดอืน  เงนิเพิม่  10% 

เกนิ  4  เดอืน  ตอ้งด าเนินคด ี

2.ไดร้บัแจง้การประเมนิแลว้ไม่พอใจในการประเมนิ  ตอ้งอุทรณ์ภายใน  15  วนั 

 

 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้น   จ านวน 1 ฉบบั  

2.ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษโีรงเรอืนและทีด่นิปีทีผ่่านมา (ภ.ร.ด.12) จ านวน 1 ฉบบั 

 

ผูร้บัประเมนิช าระภาษปีีละครัง้ตามค่ารายปี 

อตัราค่าภาษรีอ้ยละ  12.5  ของค่ารายปี 

ค่าภาษ ี= ค่ารายปี x 12.5%   

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์  042-382-586   

หรอื  เวป็ไซด ์ :  http://www.tambolnayoong.go.th 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ  

เอกสารท่ีต้องใช้ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ป้าย  หมายความวา่ ป้ายแสดงชื่อ  ยีห่อ้  หรอืเครื่องหมายทีใ่ชใ้นการประกอบการคา้หรอืประกอบกจิการอื่นเพื่อหา
รายไดห้รอืโฆษณาการคา้ หรอืกจิการอื่นเพื่อหารายได ้ ไม่วา่จะไดแ้สดงหรอืโฆษณาไวท้ีว่ตัถุใด ๆ ดว้ยอกัษร ภาพหรอื
เครื่องหมายทีเ่ขยีนแกะสลกั  จารกึหรอืท าใหป้รากฎดว้ยวธิอีื่น ใหเ้จา้ของป้ายมหีน้าทีเ่สยีภาษป้ีายโดยเสยีเป็นรายปี
ยกเวน้ป้ายทีเ่ริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษป้ีายตัง้แต่วนัเริม่ตดิตัง้หรอืแสดงในปีแรกใหเ้สยีภาษป้ีายตัง้แต่วนั
เริม่ตดิตัง้หรอืแสดงจนถงึวนัสิน้ปีและใหค้ดิภาษป้ีายเป็นรายงวด งวดละสามเดอืนของปี โดยเริม่เสยีภาษป้ีายจนถงึงวด
สุดทา้ยของปี 

       

         

1.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษป้ีาย ยืน่แบบแสดงรายการภาษป้ีาย (ภ.ป.1) งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

พรอ้มเอกสารประกอบ 

2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยืน่ ภ.ป.1 ตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน 

ผ.ท.4  และ ผ.ท.5 

3.ค านวณพืน้ทีป้่ายและประเมนิค่าภาษป้ีาย 

4.แจง้การประเมนิ (ภ.ป.3) 

5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษโีรงเรอืนและทีด่นิ  ช าระ และรบั 

ใบเสรจ็รบัค่าภาษป้ีายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ   (ภ.ป.7) 

 

 

งานท่ีให้บริการ   การรบัช าระภาษีป้าย  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ
ให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

ขัน้ตอน 

ระยะเวลา 

 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้น   จ านวน  1 ฉบบั  

2.ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษป้ีาย ปีทีผ่่านมา (ภ.ป.7)   จ านวน  1 ฉบบั 

 

อตัราภาษป้ีายแบ่งเป็น 3 อตัรา ดงันี้ 

อตัราค่าภาษป้ีาย (ต่อ 500 ตารางเซนตเิมตร) 

1)อกัษรไทยลว้น  3  บาท   

2)อกัษรไทยปนกบัอกัษรต่างประเทศ/ภาพ/เครื่องหมายอื่น 20 บาท  

3)ป้ายดงัต่อไปนี้ 

ก.ไม่มอีกัษรไทย  40  บาท 

ฃ.อกัษรไทยบางส่วนหรอืทัง้หมดอยูใ่ตห้รอืต ่ากวา่อกัษรต่างประเทศ  40  บาท 

4)ป้ายทีเ่ปลีย่นแปลงแกไ้ขพืน้ทีป้่าย ขอ้ความ ภาพ หรอืเครื่องหมายบางส่วนในป้ายไดเ้สยีภาษป้ีายแลว้อนัเป็นเหตุให้
ตอ้ง 

เสยีภาษป้ีายเพิม่ขึน้ใหค้ดิอตัรา ตาม 1) หรอื 3) แลว้แต่กรณีและใหเ้สยีเฉพาะเงนิภาษทีีเ่พิม่เตมิขึน้ 

5) ป้ายใดต ่ากวา่ 200  บาทใหเ้สยี  200  บาท 

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตดิต่อเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์  042-382-586   

หรอื  เวป็ไซด ์ :  http://www.tambolnayoong.go.th 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

เอกสารท่ีต้องใช้ 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งที ่ ไดแ้ก่  ทีด่นิทีเ่ป็นของบุคคล ไม่วา่จะเป็นบุคคลธรรมดาหรอืนิตบุิคคลซึง่มกีรรมสทิธิใ์น
ทีด่นิ หรอืสทธคิรอบครองอยูใ่นทีด่นิทีไ่ม่เป็นกรรมสทิธิข์องเอกชน ทีด่นิทีต่อ้งเสยีภาษบี ารุงทอ้งทีไ่ดแ้ก่  พืน้ทีด่นิและ
พืน้ทีเ่ป็นภเูขา 
หรอืทีม่พีืน้ทีม่นี ้าดว้ย โดยไม่เป็นทีด่นิทีเ่จา้ของทีด่นิไดร้บัการยกเวน้ภาษหีรอือยูใ่นเกณฑล์ดหยอ่นผูม้หีน้าทีส่ยีภาษี
บ ารุงทอ้งที ่คอื ผูท้ ีเ่ป็นเจา้ของทีด่นิในวนัที ่1 มกราคม ของปีใด มหีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีปี่นัน้ 
     

 

กรณีมีการย่ืนแบบแสดงรายการ (ภ.บ.ท.5) ซ่ึงต้องย่ืนใหม่ งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

ทุก 4 ปี/ คร ัง้ (ภายในเดือนมกราคม) 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ  (ภบท. 5) 

2.เจา้หน้าทีร่บัแบบยืน่ ภ.บ.ท. 5 และตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูใน (ภ.บ.ท. 5) 

3.ค านวณค่าภาษบี ารุงทอ้งทีจ่ากหน่วยราคาปานกลางทีด่นิและประเมนิค่าภาษบี ารุงทอ้งที ่

4.แจง้การประเมนิ (ภ.บ.ท.5 ) 

5.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีช่ าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ 

ใบเสรจ็รบัค่าภาษป้ีายช าระเงนิและรบัใบเสรจ็รบัเงนิ   (ภ.ป.7) 

ค่าภาษบี ารุงทอ้งที ่(ภ.บ.ท. 11) 

 

ส าหรบัการช าระภาษใีนรอบ 3 ปีถดัไป 

งานท่ีให้บริการ   การรบัช าระภาษีบ ารงุท้องท่ี  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ
ให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ  แจง้ชื่อ  - สกุล  ใหเ้จา้หน้าทีเ่พื่อตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูทะเบยีนทรพัยส์นิ (ผ.ท.4) 

2.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีช่ าระเงนิ และใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.บ.ท. 11) 

ส าหรบัการช าระภาษใีนรอบ  3  ปี ถดัไป 

1.ผูเ้ป็นเจา้ของทีด่นิ  แจง้ชื่อ – สกุล  ใหเ้จา้หน้าทีเ่พื่อตรวจสอบเอกสารกบัขอ้มลูทะเบยีนทรพัยส์นิ(ผ.ท.4) 

2.ผูม้หีน้าทีเ่สยีภาษบี ารุงทอ้งทีช่ าระเงนิ และรบัใบเสรจ็รบัเงนิ (ภ.บ.ท. 11) 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  3  วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้น    จ านวน  1 ฉบบั  

2..ใบเสรจ็รบัเงนิค่าภาษบี ารุงทอ้งทีปี่ทีผ่่านมา (ภบ.ท.11)   จ านวน  1 ฉบบั  

 

อตัราภาษบี ารุงทอ้งทีก่ าหนดในบญัชทีา้ยพระราชบญัญตั ิ แบ่งเป็น  34  อตัรา 

ราคาปานกลางทีด่นิเกนิไร่ละ  30,000  บาท  ใหเ้สยีภาษดีงันี้  ราคาปานกลางของทีด่นิ  30,000  บาทแรกสยีภาษ ี70 
บาท 

ส่วนทีเ่กนิ  30,000  บาท  เสยีภาษ ี 10,000  บาท ต่อ 25  บาท 

ประกอบกสกิรรม  ประเภทไมล้ม้ลุกเสยีกึง่อตัรา 

ดว้ยตนเองไม่เกนิไร่ละ  5  บาท 

ทีด่นิวา่งเปล่า เสยีเพิม่ 1 เท่า  

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้อง

ใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

ค่าธรรมเนียม 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ก าหนดใหผู้ท้ ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาต
จากเจา้ 
พนกังานทอ้งถิน่  โดยเจา้พนกังานทอ้งถิน่อาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิม่เตมิ ใหผู้ด้ าเนินกจิการดงักล่าวปฎบิตั ิเพื่อ
ป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารชนได ้ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพโดยไม่มใีบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ  6  เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิ  10,000  บาท  หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั 
(มาตรา 71) ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดดดดดไม่ปฎบิตัติามเงื่อนไขทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตตอ้งระวางโทษ 
ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท 
(มาตรา 76) 
     

 

 

ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน     งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

รายเก่า  :  ก่อนใบอนุญาตหมดอาย ุ

รายใหม่  :  ก่อนเปิดด าเนินการ 

ตรวจสอบแลว้ถูกตอ้งตามเกณฑ ์ พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

ใบอนุญาตมกี าหนดอาย ุ 1 ปี 

 

 

 

งานท่ีให้บริการ   การขออนุญาตประกอบการท่ีเป็นอนัตรายต่อสขุภาพ  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ
ให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้น    จ านวน  1 ฉบบั  

2..ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  จ านวน  1  ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่ปฦนอนัตรายต่อสุขภาพรายปี ปีละ 150  บาท 

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้อง

ใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ก าหนดใหผู้ท้ ีด่ าเนินกจิการทีร่าชการส่วนทอ้งถิน่ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อสุขภาพ  ตอ้งไดร้บัใบอนุญาต
จากเจา้ 
พนกังานทอ้งถิน่  โดยเจา้พนกังานทอ้งถิน่อาจก าหนดเงื่อนไขโดยเฉพาะเพิม่เตมิ ใหผู้ด้ าเนินกจิการดงักล่าวปฎบิตั ิเพื่อ
ป้องกนัอนัตรายต่อสุขภาพของสาธารชนได ้ผูใ้ดด าเนินกจิการทีส่่วนทอ้งถิน่ ก าหนดใหเ้ป็นกจิการทีเ่ป็นอนัตรายต่อ
สุขภาพโดยไม่มใีบอนุญาต ตอ้งระวางโทษจ าคุกไม่เกนิ  6  เดอืน หรอืปรบัไม่เกนิ  10,000  บาท  หรอืทัง้จ าทัง้ปรบั 
(มาตรา 71) ผูร้บัใบอนุญาตผูใ้ดดดดดไม่ปฎบิตัติามเงื่อนไขทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดไวใ้นใบอนุญาตตอ้งระวางโทษ 
ปรบัไม่เกนิ 2,000 บาท 
(มาตรา 76) 
     

 

 

ผูป้ระกอบการยืน่ค าขอพรอ้มหลกัฐาน     งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

รายเก่า  :  ก่อนใบอนุญาตหมดอาย ุ

รายใหม่  :  ก่อนเปิดด าเนินการ 

ตรวจสอบแลว้ถูกตอ้งตามเกณฑ ์ พจิารณาออกใบอนุญาตภายใน 30 วนั 

ใบอนุญาตมกี าหนดอาย ุ 1 ปี 

 

 

 

งานท่ีให้บริการ   การขออนุญาตประกอบการเกบ็ขนส่ิงปฎิกลู  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ
ให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้น    จ านวน  1 ฉบบั  

2..ใบเสรจ็รบัเงนิค่าใบอนุญาตประกอบการเกบ็ขนสิง่ปฎกิลู   จ านวน  1  ฉบบั 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้อง

ใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

อาศยัอ านาจตามความในมาตรา  40  แห่งพระราชบญัญตัสิภาต าบล พ.ศ. 2535  กฎกระทรวงฉบบัที ่2 (พ.ศ. 2536 ) 
ออกตามความในพระราชบญัญตักิารสาธารณสุข  พุทธศกัราช  2535  ขอ้ 2 ประกาศกระทรวงสาธารณสุข พุทธศกัราช 
2535 ขอ้ 2 ประกาศกระทรวงสาธารณสุขที ่2/2535 เรื่องแต่งตัง้เจา้พนกังานสาธารณสุขตามพระราชบญัญตักิาร
สาธารณสุข พุทธศกัราช 2535 องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โดยไดร้บัควาเหน็ชอบจาก สภาองคก์ารบรหิารส่วน
ต าบลนายงู จงึตราขอ้บญัญตัติ าบลนายงู เรื่อง สถานทีจ่ าหน่ายอาหารและสถานทีส่ะสมอาหาร พ.ศ. 2551 

     

 

 

 

ผูท้ ีป่ระสงคจ์ะประกอบกจิการสถานทีจ่ าหน่ายอาหาร  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

สถานทีส่ะสมอาหารซึง่มพีืน้ทีไ่ม่เกนิ  200  เมตร 

ตอ้งแจง้ขอรบัหนงัสอืรบัรองการแจง้และพืน้ทีเ่กนิ 200  ตารางเมตร จะตอ้งยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนกังาน
ทอ้งถิน่ตาม 

หลกัเกณฑว์ธิกีารและเงื่อนไข ตามขอ้บญัญตัติ าบลนายงูก าหนด 

1.ผูข้ออนุญาตยน่ค าขอต่อเจา้หน้าทีพ่รอ้มเอกสารประกอบ 

2.เจา้หน้าทีพ่รอ้มดว้ยเจา้พนกังานสาธารณสุขออกตรวจสถานที ่

3.เจา้หน้าทีร่ายงานผลการตรวจสอบพรอ้มใหพ้นกังานเจา้หน้าทีท่อ้งถิน่พจิารณา 

4.เจา้หน้าทีแ่จง้ใหเ้จา้ของผูข้อรบัใบอนุญาตจดัตัง้สถานทีส่ะสมอาหาร 

งานท่ีให้บริการ   การขออนุญาตสถานท่ีจ าหน่ายและสถานท่ีสะสมอาหาร  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

สถานท่ี/ช่องทางการ
ให้บริการ 

ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 ข ัน้ตอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

http://www.tambolnayoong.go.th/


ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืนขอรบัหนังสือรบัรองการแจ้งและใบอนุญาต 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใบอนุญาต  จ านวน  1 ฉบบั  

2..บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหากไม่เป็นบุคคลหากไม่เป็น 

บุคคลเดยีวกบัผูถ้อืใบอนุญาต      จ านวน  1  ฉบบั 

3.ส าเนาทะเบยีนบา้นทีใ่ชป้ระกอบกจิการ     จ านวน  1 ฉบบั  

4.หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

กรณีผูข้อรบัไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตวัเอง    จ านวน  1 ฉบบั  

5.แผนทีต่ ัง้ประกอบกจิการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาตหรอืใบแทนใบอนุญาตบบัเดมิ 

         จ านวน  1 ฉบบั  

6.เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

เอกสารประกอบการยืน่ขอต่ออายหุนงัสอืรบัรองการแจง้/ใบอนุญาตฯ 

1.หนงัสอืรบัรอง/ใบอนุญาตเดมิ 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวสิาหกจิของผูข้อต่อใบอนุญาต  

         จ านวน  1 ฉบบั  

3.ใบรบัรองแพทย ์      จ านวน  1 ฉบบั  

4.เอกสารอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

 

 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

    บญัชีค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรบัรองการแจ้ง     

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 



ล าดบัที ่ สถานทีป่ระกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 
(บาท/ปี) 

1. สถานทีป่ระกอบการคา้ไม่เกนิ  10  ตารางเมตร 100 
2. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  10  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  25  ตารางเมตร 200 
3. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  25  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  50  ตารางเมตร 300 
4. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  50  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  100  ตารางเมตร 500 
5. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  100  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  200  ตารางเมตร 1000 

บญัชีค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ล าดบัที ่ สถานทีป่ระกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 
(บาท/ปี) 

1. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  200  ตารางเมตร ต่ไม่เกนิ  300  ตารางเมตร 1,500 
2. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  10  ตาราง 2,000 

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

งานท่ีให้บริการ   การขออนุญาตสถานท่ีจ าหน่ายสินค้าในท่ีหรือทางสาธารณะ  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

ดว้ยพระราชบญัญ ตกิารสาธารณสุข พ.ศ. 2535  มาตรา 43 มาตรา 54 มาตรา 55  มาตรา  56  มาตรา  63 และมาตรา 
65  ไดก้ าหนดใหท้อ้งถิน่มอี านาจ  ก าหนดหลกัเกณฑ ์ และวธิกีาร และเงื่อนไข ในการควบคุมการจ าหน่ายสนิคา้ในที่
หรอืทางสาธารณะ  ประกอบกบั  มาตรา  71  แห่งพระราชบญัญตัสิภาต าบลและเทศบาลต าบลพ.ศ. 2537 บญัญตัใิห้
ตราขอ้บญัญ ตนิี้ 

 

     

 

 

ผูท้ ีป่ระสงคจ์ะขออนุญาตการจ าหน่ายสนิคา้ในทีห่รอืทางสาธารณะ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได ้ ส่วนการคลงั 

จะตอ้งยืน่ค าขอรบัใบอนุญาตต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ตามหลกัเกณฑว์ธิกีาร 

และเงื่อนไขตามขอ้ 

 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืนขอรบัหนังสือรบัรองการแจ้งและใบอนุญาต 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน 

ขอบเขตการให้บริการ 

หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


1.บตัรประจ าตวัประชาชน  และส าเนาทะเบยีนบา้นผูข้อใบอนุญาต  จ านวน  1 ฉบบั  

2..บตัรประจ าตวัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหากไม่เป็นบุคคลหากไม่เป็น 

บุคคลเดยีวกบัผูถ้อืใบอนุญาต      จ านวน  1  ฉบบั 

3.ส าเนาทะเบยีนบา้นทีใ่ชป้ระกอบกจิการ     จ านวน  1 ฉบบั  

4.หนงัสอืมอบอ านาจพรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูม้อบอ านาจและผูร้บัมอบอ านาจ 

กรณีผูข้อรบัไม่สามารถมาด าเนินการดว้ยตวัเอง    จ านวน  1 ฉบบั  

5.แผนทีต่ ัง้ประกอบกจิการ(เอกสารตามกรณีขออนุญาตรายใหม่-ใบอนุญาตหรอืใบแทนใบอนุญาตบบัเดมิ 

         จ านวน  1 ฉบบั  

6.เอกสารทีเ่กีย่วขอ้ง 

เอกสารประกอบการยืน่ขอต่ออายหุนงัสอืรบัรองการแจง้/ใบอนุญาตฯ 

1.หนงัสอืรบัรอง/ใบอนุญาตเดมิ 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน/ขา้ราชการ/พนกังานรฐัวสิาหกจิของผูข้อต่อใบอนุญาต  

         จ านวน  1 ฉบบั  

3.ใบรบัรองแพทย ์      จ านวน  1 ฉบบั  

4.เอกสารอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

    บญัชีค่าธรรมเนียมการออกหนังสือรบัรองการแจ้ง     

ล าดบัที ่ สถานทีป่ระกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 
(บาท/ปี) 

1. สถานทีป่ระกอบการคา้ไม่เกนิ  10  ตารางเมตร 100 
2. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  10  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  25  ตารางเมตร 200 
3. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  25  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  50  ตารางเมตร 300 
4. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  50  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  100  ตารางเมตร 500 
5. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  100  ตารางเมตร  แต่ไม่เกนิ  200  ตารางเมตร 1000 

บญัชีค่าธรรมเนียมการออกใบอนุญาต 

ล าดบัที ่ สถานทีป่ระกอบอาหาร ค่าธรรมเนียมฉบบัละ 
(บาท/ปี) 

1. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  200  ตารางเมตร ต่ไม่เกนิ  300  ตารางเมตร 1,500 
2. สถานทีป่ระกอบการคา้เกนิ  10  ตาราง 2,000 

ค่าธรรมเนียม 



 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

งานท่ีให้บริการ   การจดทะเบียนพาณิชย์  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานพฒันาและจดัเกบ็รายได้ ส่วนการคลงั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนา

ยงู 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

ผูม้หีน้าทีจ่ดทะเบยีนพาณิชย ์คอื บุคคลธรรมดาคนเดยีว  หรอืหลายคน  (หา้งหุน้ส่วนสามญั)  หรอืนิตบุิคคลรวมทัง้นิติ
บุคคลทีต่ ัง้ขึน้ตามกฎหมายต่างประเทศทีม่าตัง้ส านกังานสาขาในประเทศไทยย  ซึง่ประกอบกจิการ อนัเป็นพาณิชยก์จิ
ตามทีก่ระทรวงพาณิชยก์จิตามทีก่ระทรวงพาณิชยก์ าหนด 

 

 

     

 

 

การจดทะเบยีนพาณิชยต์อ้งมสีถานทีต่ ัง้อยูใ่นเขต 

องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  ภายใน 30 วนั  

นบัแต่วนัทีป่ระกอบกจิการ/เปลีย่นแปลง/เลกิประกอบกจิการ 

1.ผูป้ระกอบการกรอกรายละเอยีดตามแบบ  ทพ และยืน่ค าขอ หรอืต่อนายทะเบยีน 

2.เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนตรวจค าขอ และหลกัฐานต่าง ๆ  

3.ผูป้ระกอบการรบัใบส าคญัทะเบยีนพาณิชย ์ และรบัช าระค่าธรรมเนียม 

 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.ค าขอจดทะเบยีนพาณิชย ์(แบบ ทพ.)    จ านวน  1 ฉบบั  

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 

 ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูป้ระกอบพาณิชยกจิ  จ านวน  1 ฉบบั  

3.ส าเนาบตัรผูป้ระกอบการพาณิชยช์ยกจิ    จ านวน  1 ฉบบั  

4.กรณีผูป้ระกอบพาณิชยก์จิมไิดเ้ป็นเจา้บา้นใหแ้นบเอกสารเพิม่เตมิดงันี ้

หนงัสอืยนิยอมใหใ้ชส้ถานทีต่ ัง้ส านกังานใหม่   จ านวน  1 ฉบบั  

ส าเนาทะบยีนบา้นทีแ่สดงใหเ้หน็วา่ผูใ้หค้วามยนิยอมเป็นเจา้บา้น จ านวน  1 ฉบบั  

หรอืส าเนาสญัญาเช่า 

แผนทีแ่สดงทีต่ ัง้ซึง่ใชป้ระกอบพาณิชยก์จิและสถานทีส่ าคญับรเิวณ 

ใกลเ้คยีงโดยสงัเขป      จ านวน  1 ฉบบั  

5.กรณีมอบอ านาจ  หนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน 

ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูม้อบอ านาจ    จ านวน  1 ฉบบั  

6.กรณีประกอบพาณิชยกจิการขายหรอืใหเ้ช่าแผ่นซดีแีถบบนัทกึ วดีทีศัน์ดวีดีหีรอืแผ่นซดี ีหรอืแผ่นวดีทีศัน์ระบบ
ดจิติอล 

เฉพาะทีเ่กีย่วกบัการบนัเทงิ ใหส้่งส าเนาหนงัสอือนุญาตหรอืหนงัสอืรบัรองใหเ้ป็นผูจ้ าหน่ายหรอืผูใ้หเ้ช่าสนิคา้ดงักล่าว
จากเจา้ของลขิสทิธิข์องสนิคา้ ทีข่ายหรอืใหเ้ช่า 

7.กรณีเปลีย่นแปลง  หรอื เลกิ ประกอบพาณิชยก์จิใหน้ าใบทะเบยีนพาณิชยม์าดว้ย 

*กรอกค าขอจดทะเบยีน  (แบบ ทพ) พรอ้มแนบเอกสารต่อเจา้หน้าที ่/ นายทะเบยีนพาณิชย ์

*เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณิชยต์รวจ  พจิารณา  ออกเลขรบั 

*เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนออกใบเสรจ็ เรยีกเกบ็ค่าธรรมเนียม 

*เจา้หน้าที/่นายทะเบยีนพาณิชยจ์ดัท าใบทะเบยีนพาณิชยพ์รอ้มจ่ายใบทะเบยีนพาณิชย ์เป็นอนัเสรจ็ข ัน่ตอน 

 

4.เอกสารอื่นทีเ่กีย่วขอ้ง 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

       

ล าดบัที ่ รายการ จ านวนเงนิ 
1. ค าขอจดทะเบยีนพาณิชยต์ัง้ใหม ่ 50 
2. ค าขอยกเลกิทะเบยีนพาณิชย ์ 20 
3. ค าขอเปลีย่นแปลงรายการ 20 
4. ค ารอ้งขอรบัใบแทน 30 

ค่าธรรมเนียม 



5. ค ารอ้งขอรบัรองส าเนา 30 
 
 

  

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส่วนการคลงั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

งานท่ีให้บริการ   การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้สงูอายุ  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานสวสัดิการสงัคมส านักปลดั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/
http://www.tambolnayoong.go.th/


1.สญัชาตไิทย 

2.มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.เป็นผูม้อีาย ุ60 ปี บรบิรูณ์ในปีถดัไป (ปัจจุบนัอาย ุ59 ปีบรบิรูณ์ และตอ้งเกดิก่อน 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผูร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรฐั รฐัวสิาหกจิและองคก์รปกครองส่วนทอ้งถิน่ หรอื
ผูร้บัเงนิ 

บ านาญหรอืเงนิอื่นใดในลกัษณะเดยีวกนั 

5.กรณีผูส้งูอายไุม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้มอบอ านาจใหผู้อ้ื่นเป็นผูย้ ืน่ค ารอ้งขอได ้โดยใหผู้ร้บัมอบอ านาจ
ตดิต่อที ่ องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  พรอ้มส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชนของผูร้บัมอบอ านาจ 

     

 

 

1.ผูส้งูอาย ุยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูส้งูอาย ุ   งานสวสัดกิารสงัคม  ส านกัปลดั  

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบตั ิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่ายพรอ้มส าเนา จ านวน 1 ฉบบั  

2.ส าเนาทะเบยีนบา้น         จ านวน 1 ฉบบั  

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดงชื่อและเลขทีบ่ญัช)ี  จ านวน 1 ฉบบั  

4.กรณีผูข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผ่านธนาคาร 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม    

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 



ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

1.สญัชาตไิทย 

งานท่ีให้บริการ   การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ยงัชีพผู้พิการ  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานสวสัดิการสงัคมส านักปลดั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/
http://www.tambolnayoong.go.th/


2.มภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขตองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  (ตามทะเบยีนบา้น) 

3.เป็นผูม้อีาย ุ60 ปี บรบิรูณ์ในปีถดัไป (ปัจจุบนัอาย ุ59 ปีบรบิรูณ์ และตอ้งเกดิก่อน 1 ตุลาคม) 

4.ไม่เป็นผูร้บัสวสัดกิารหรอืสทิธปิระโยชน์อื่นใด จากหน่วยงานของรฐั  

5.กรณีผูพ้กิารไม่สามารถมาลงทะเบยีนดว้ยตนเองได ้มอบอ านาจใหผู้ด้แูลผูพ้กิารยืน่ค ารอ้งขอแทนแต่ตอ้งน าหลกัฐาน
ของ 

คนพกิารและผูด้แูลคนพกิารไปแสดงต่อเจา้หน้าที ่

     

 

 

1.ผูพ้กิาร ยืน่เอกสารทีใ่ชใ้นการลงทะเบยีนผูพ้กิาร   งานสวสัดกิารสงัคม  ส านกัปลดั  

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบตั ิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน หรอืบตัรอื่นทีอ่อกโดยหน่วยงานของรฐัทีม่รีปูถ่ายพรอ้มส าเนา จ านวน 1 ฉบบั  

2.ใบรบัรองความพกิารจากแพทย ์       จ านวน 1
 ฉบบั  

3.รปูถ่ายผูพ้กิาร 1 นิ้ว         จ านวน  1         รปู 

4.ส าเนาบตัรประจ าควัประชาชนและส าเนาทะเบยีนบา้นของผูด้แูล    จ านวน  1         ชุด 

3.สมุดบญัชเีงนิฝากธนาคาร พรอ้มส าเนา (เฉพาะหน้าทีแ่สดงชื่อและเลขทีบ่ญัช)ี  จ านวน 1 ฉบบั  

4.กรณีผูข้อรบัเบีย้ยงัชพีคนพกิาร ผ่านธนาคาร 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 



ไม่เสยีค่าธรรมเนียม    

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู   วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

งานท่ีให้บริการ   การลงทะเบียนและย่ืนค าขอรบัเงินเบีย้ 1ผู้ป่วยเอดส ์

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  งานสวสัดิการสงัคมส านักปลดั  องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/
http://www.tambolnayoong.go.th/


1.ผูม้สีทิธไิดร้บัเงนิสงเคราะหเ์บีย้ยงัชพีผูป่้วยเอดสต์อ้งมใีบรบัรองแพทยซ์ึง่ออกใหโ้ดย สถานพยาบาลของรฐัยนืยนัวา่
ป่วยเป็น 

โรคเอดสจ์รงิ  

2.ผูป่้วยเอดสต์อ้งมภีมูลิ าเนาอยูใ่นเขต พืน้ทีต่ าบลนายงู 

3.กรณีผูท้ ีป่่วยเอดสไ์ม่สามารถเดนิทางมายืน่ค ารอ้งดว้ยตนเอง อาจมอบอ านาจใหผู้อุ้ปการะมาด าเนินการแทนได ้ 

     

 

 

1.ผูป่้วยเอดส ์ ยืน่เอกสารในการลงทะเบยีน    งานสวสัดกิารสงัคม  ส านกัปลดั  

2.เจา้หน้าทีร่บัเอกสาร ตรวจสอบเอกสาร คุณสมบตั ิ

3.เสนอคณะผูบ้รหิาร 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ใชร้ะยะเวลาไม่เกนิ  1  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน 1 ฉบบั  

2.ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์       จ านวน 1 ฉบบั  

2.ใบรบัรองแพทย ์        จ านวน 1 ฉบบั  

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม    

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู    วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

งานท่ีให้บริการ   การแจ้งขดุดิน  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


ผูใ้ดประสงคจ์ะท าการขดุดนิโดยมคีวามลกึจากระดบัพืน้ดนิเกนิสามเมตร หรอืมพีืน้ทีป่ากบ่อดนิเกนิหนึ่งหมื่นเมตรหรอืมี
ความ 

ลกึหรอืมพีืน้ทีต่ามทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศก าหนด ใหแ้จง้ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ประกาศก าหนด ใหแ้จง้ต่อเจา้
พนกังานทอ้งถิน่ ตามแบบทีเ่จา้พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดโดยยืน่เอกสารแจง้ขอ้มลูดงัต่อไปนี ้

 (1)แผนผงัทีป่ระสงคท์ีจ่ะท าการขดุดนิ 

 (2)แผนผงัแสดงเขตทีด่นิและทีด่นิบรเิวณเขตขา้งเคยีง 

 (3)รายการทีก่ าหนดไวใ้นกฎกระทรวง 

 (4)วธิกีารขดุดนิและการขนดนิ 

 (5)ระยะเวลาท าการขดุดนิ 

 (6)ชื่อผูค้วบคุมงานซึง่จะตอ้งเป็นผูท้ ีม่คุณสมบตัติามทีก่ าหนดในกฎกระทรวง 

 (7)ทีต่ ัง้ส านกังานของผูแ้จง้ 

 (8)ภาระผกูพนัต่างๆ ทีบุ่คคลอื่นมสี่วนไดเ้สยีเกีย่วกบัทีด่นิและทีท่ าการขดุดนิ 

 (9)เอกสารและรายละเอยีดอื่น ๆ ทีค่ณะกรรมการก าหนดโดยประกาศในราชกจิจานุเบกษา 

ถ้าผูแ้จง้ไดด้ าเนินการตามทีร่ะบุไวใ้นวรรคหนึ่งโดยถูกตอ้งแลว้  ใหเ้จา้พนกังานทอ้งถิน่ออกใบรบัแจง้ตามแบบทีเ่จา้
พนกังานทอ้งถิน่ก าหนดเพื่อเป็นหลกัฐาน 

 

     

 

 

1.เขยีนค าขออนุญาตขดุดนิ    ส่วนโยธาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู 

2เขยีนใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.1) พ.ร.บ.การขดุดนิ 

และถมดนิ พ.ศ.2543 

3.ยืน่เอกสารและหลกัฐานต่างๆพรอ้มลงลายมอืชื่อรบัรองส าเนาถูกตอ้ง 

4.ตรวจสอบเอกสารหลกัฐาน 

5.เจา้หน้าทีต่รวจสอบสถานที ่ทีข่ออนุญาตขดุดนิ 

6.ออกใบแจง้การขดุดนิ (แบบ ด.2) 

7.ผูข้ออนุญาตรบัใบแจง้การขดุดนิ พรอ้มช าระค่าธรรมเนียม 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 



 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

รวมระยะเวลาการพจิารณาออกใบอนุญาตรวม  5  วนั  แยกเป็น 

1.ข ัน้ตอนในการตรวจดนิ 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.บตัรประจ าตวัประชาชน        จ านวน 1 ฉบบั  

2.ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูป่้วยเอดส ์       จ านวน 1 ฉบบั  

2.ใบรบัรองแพทย ์        จ านวน 1 ฉบบั  

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม    

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู    วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

หลกัเกณฑ ์ วธิกีาร  และเงื่อนไขในการยืน่ค าขอ 

 (1)อาคารอยูอ่าศยัไม่เกนิสองชัน้และมพีืน้ทีอ่าคารไม่เกนิ  150  ตารางเซนตเิมตร 

 (2)อาคารเกบ็ผลผลติทางการเกษตรทีม่พีืน้ทีอ่าคารไม่เกนิ  100  ตารางเมตร 

งานท่ีให้บริการ   การขออนุญาตก่อสร้างอาคาร 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 (3)อาคารเลีย้งสตัวท์ีม่พีืน้ทีไ่ม่เกนิ  100  ตารางเมตร 

 (4)ร ัว้ก าแพงประต ูเพงิหรแืผงลอย 

 (5)หอถงัน ้าทีม่คีวามสงูไม่เกนิ  6  เมตร 

ซึง่จะก่อสรา้งดดัแปลง  รือ้ถอน  หรอืเคลื่อนยา้ย  อาคารภายในเขตต าบลนายงู  โดยไม่ตอ้งยืน่แบบแปลน  และรายการ
ค าณวน เพยีงแต่ยืน่  “แผนผงับรเิวณ”  และทีต่ ัง้ของอาคารโดยสงัเขป   กรณีพืน้ทีไ่ม่เกนิ  150  ตารางเมตร  ระยะเวลา  
ณ ทีท่ าการ อบต.ไม่เกนิ  7  วนั  ท าการ  กรณีพืน้ทีข่ออาคารเกนิ  150  ตารางเมตร  ระยะเวลา  ณ ทีท่ าการ  อบต. ไม่
เกนิ  7  วนัท าการ  กรณีทีข่ออาคารเกนิ  150  เซนตเิมตร อบต. ส่งเรื่องใหโ้ยธาจงัหวดั  ตรวจสอบระยะเวลาไม่เกนิ  
30 วนัท าการ ทัง้นี้ระยะเวลาก าหนดไม่เกนิ  45  วนัท าการ   

 หมายเหตุ  กรณีปลกูสรา้ง  ดดัแปลง  รือ้ถอน  หรอื  เคลื่อนยา้นอาคารก่อนไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังาน
ทอ้งถิน่ (นายกอบต.)  และต่อมาประสงคจ์ะไดร้บัใบอนุญาตจากเจา้พนกังานทอ้งถิน่ เจา้พนกังานทอ้งถิน่อาจไม่
พจิารณาไม่ออกใบอนุญาตใหก้ไ็ด ้

 

 

  

     

 

 

1.ผูข้ออนุญาตยืน่ค ารอ้งขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร   ส่วนโยธาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู 

ตามแบบค าขอ  อนุญาตก่อสรา้งอาคาร  รือ้ถอน  ดดัแปลง 

(แบบ ข.1) พรอ้มเอกสาร 

2นายตรวจ  ตรวจสอบเอกสารเบือ้งตน้/ ตรวจสอบผงัเมอืงและ 

ตรวจสอบสภาพสาธารณะ 

3.นายช่าง/วศิวกรตรวจพจิารณาแบบ 

4.เจา้พนกังานทอ้งถิน่พจิารณา  ค าขออนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

5.ออกใบอนุญาตก่อสรา้งอาคาร 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 



รวมระยะเวลาการพจิารณาออกใบอนุญาตรวม  2 วนั   

 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน และส าเนาทะบยีนบา้นของผูข้ออนุญาต   จ านวน 2 ฉบบั  

2.ส าเนาโฉนดทีด่นิหน้า-หลงั  พรอ้มเจา้ของทีด่นิลงนามรบัรองส าเนาทุกหน้า   จ านวน 2
 ฉบบั  

3.กรณีผูข้อ ไม่ใช่เจา้ของตอ้งมหีนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิใหก้่อสรา้ง   จ านวน 2 ฉบบั  

4.หนงัสอืรบัรองของผูป้ระกอบการวชิาชพีวศิวกรรมควบคุมผูอ้อกแบบและค าณวน โครงสรา้ง อาคารจ านวน 2 ฉบบั 

 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ค่าใบอนุญาตก่อสรา้ง  ฉบบัละ  20  บาท 

ค่าธรรมเนียมในการตรวจแบบแปลน  (คดิตามพืน้ทีข่องอาคาร) 

อาคารไม่เกนิ  2  ชัน้  สงูไม่เกนิ  12  เมตร  คร.ม.ละ  50  สตางค ์

อาคารไม่เกนิ  3  ชัน้  และสงูเกนิ  12  เมตร  แต่ไม่เกนิ  15  เมตร  ตร.ม.ละ  12  บาท 

อาคารสงูเกนิ  3  ชัน้ หรอืสงูเกนิ  15  เมตร  คร.ม. ละ  4  บาท 

ป้าย  ตร.ม. ละ  4 บาท    

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู    วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

หลกัเกณฑ์  วิธีการ  และเงื่อนไขในการย่ืนค าขอ 

 ใบอนุญาตก่อสรา้ง  ดดัแปลง  รือ้ถอน  หรอืเคลื่อนยา้ยอาคาร  จะมอีายคุวามตามทีก่ าหนดไวใ้นใบอนุญาต
เท่านัน้ ถ้าผูไ้ดร้บัใบอนุญาตมคีวามประสงคจ์ะขอต่ออายใุบอนุญาตจะตอ้งยืน่ค าขอต่ออายใุบอนุญาตต่อเจา้พนกังาน
ทอ้งถิน่ก่อนใบอนุญาตนัน้สิน้อาย ุ

 ถ้าใบอนุญาตใด ๆ กต็ามสญูหายย ใหแ้จง้ความ แลว้น าใบรบัแจง้ความนัน้ไปยืน่ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ เพื่อขอ
ใบแทนใบอนุญาตนัน้ 

งานท่ีให้บริการ   การต่ออายใุบอนุญาตก่อสร้าง  ดดัแปลง  รือ้ถอน  หรือ

เคล่ือนย้ายอาคาร 

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 ถ้าใบอนุญาตใด ๆ ช ารุดในสาระส าคญั ใหน้ าใบอนุญาตทีช่ ารุดนัน้ไปยืน่ต่อเจา้พนกังานทอ้งถิน่ เพื่อขอใบแทน
ใบอนุญาตนัน้  

     

 

 

1.แจง้ใหเ้จา้พนกังานทราบ โดยยืน่แบบฟอรม์ตามทีเ่จา้พนกังานที ่ ส่วนโยธาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู 

ก าหนดพรอ้มทัง้เอกสารประกอบการขออนุญาต แต่ในกรณีผูอ้อกแบบ 

อาคารทัง้วศิวกร แลสถาปนิกตอ้งเป็นวฒุวิศิวกร และวฒุสิถาปนิก  พรอ้มทัง้แจง้ 

วนัเริม่ตน้และวนัสิน้สุด 

 

2.ช าระค่าธรรมเนียมเมื่อด าเนินการตาม 1 และ 2 เรยีบรอ้ยแลว้ 

เจา้พนกังานนนนนทอ้งถิน่จะออกใบรบัแจง้ เพื่อเป็นหลกัฐานการแจง้ภายใน 

วนัทีไ่ดร้บัแจง้ เมื่อเจา้ของอาคารไดร้บัแจง้แลว้สามารถด าเนินการก่อสรา้ง ดดัแปลง รือ้ถอน หรอืเคลื่อน 

ยา่ยอาคารได้ 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

รวมระยะเวลาการพจิารณา 1 วนั   

 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน   จ านวน 1 ฉบบั  

2.ส าเนาทะเบยีนบา้น    จ านวน 1 ฉบบั  

3.ส าเนาเอกสารสทิธิท์ ีด่นิ    จ านวน 1 ฉบบั  

4..ใบอนุญาตฉบบัจรงิ    จ านวน  1   ฉบบั 

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 



 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

1ใบอนุญาตก่อสรา้ง    ฉบบัละ  20  บาท  

2.ใบอนุญาตดดัแปลง    ฉบบัละ  10  บาท 

3.ใบอนุญาตรือ้ถอน    ฉบบัละ  10  บาท  

4.ใบอนุญาตเคลื่อนยา้ย    ฉบบัละ  10  บาท  

 

 

 

 

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

 

 

 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 

 

 

 

 

 

 

 

คู่มือส าหรบัประชาชน 

 

 

 

1.กองช่าง  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู    วนัจนัทร ์ ถงึ วนัศุกร ์

โทรศพัท ์ :   042-382-586     (ยกเวน้วนัหยดุทีท่างราชการก าหนด)  

โทรสาร   :   042-382-586     ตัง้แต่เวลา  08.30  น. – 16.30  น. 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

ผูใ้ดประสงคจ์ะถมดนิจะตอ้งปฎบิตัติามหลกัเกณฑว์ธิกีารและเงื่อนไข  ดงันี ้

1.ผูป้ระกอบการเอกชน บุคคลธรรมดาหรอืนิตบุิคคล ทีม่เีอกสารจดทะเบยีนประกอบทีถู่กตอ้งตามกฎหมาย 

2.ผูข้อรบัใบอนุญาตตอ้งมสีถานที ่เครื่องมอื เครื่องใช ้ตลอดจนอุปกรณ์ พรอ้มทีจ่ะด าเนินการ 

3.ผูป้ระกอบการจะเสนอชื่อผูค้วบคุมงาน ซึง่จะตอ้งเป็นผูท้ ีม่คีุณสมบตั ิวฒุกิารศกึษาไม่ต ่ากวา่ระดบัประกาศนียบตัร
วชิาชพีช่าง 

โยธาหรอืช่างก่อสรา้ง 

4.ผูข้อรบัใบอนุญาต จะตอ้งเป็นผูร้บัผดิชอบในการด าเนินการเองทุกเรื่อง และรบัผดิชอบออกค่าใชจ้่ายเองทัง้หมด 

5.ผูข้อรบัใบอนุญาต จะตอ้งปฏบิตัติามเงื่อนไข ขอ้ตกลงเอกสารหรอืสญัญาทีท่ าไวอ้งคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู 

งานท่ีให้บริการ   การแจ้งถมดิน  

หน่วยงานท่ีรบัผิดชอบ  กองช่าง องคก์ารบริหารส่วนต าบลนายงู  

สถานท่ี/ช่องทางการ

ให้บริการ 
ระยะเวลาเปิดให้บริการ 

ขอบเขตการให้บริการ 

http://www.tambolnayoong.go.th/


     

 

 

1.ขอรบัค าขออนุญาตจากกองช่าง    ส่วนโยธาองคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู 

2น าเอกสารหลกัฐานยืน่ประกอบค าขออนุญาต ิ

3.น าเจา้หน้าทีอ่อกตรวจสถานที ่

4.เจา้หน้าทีต่รวจหลกัฐาน 

5.ออกใบอนุญาต 

6.ผูย้ ืน่ค าขออนุญาตช าระค่าธรรมเนียม 

 

ใชร้ะยะเวลา  ไม่เกนิ  1  วนั 

1.ข ัน้ตอนในการตรวจสถานสถานทีถ่มดนิ                                           จ านวน          1  วนั 

2.ข ัน้ตอนในการตรวจสอบเอกสาร หลกัฐานๆในการพจิารณาใบอนุญาต       จ านวน          1  วนั 

3.ข ัน้ตอนในการตรวจสอบแบบแปลนต่าง ๆ             จ านวน         2   วนั 

4.ข ัน้ตอนในการออกใบอนุญาต                                                       จ านวน         2  วนั 

รวมระยะเวลาการพจิารณาอนุญาต  รวม  5  วนั 

 

 

 

เอกสารประกอบการย่ืน 

1.แผนผงับรเิวณทีจ่ะท าการถมดนิ  และแผนผงับรเิวณทีแ่สดงเขตทีด่นิ และทีด่นิบรเิวณขา้งเคยีง พรอ้มทัง้วธิกีารถมดนิ 

2.ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนาทะเบยีนบา้นของผูแ้จง้    จ านวน   2       ฉบบั  

3.ส าเนาหรอืหนงัสอืการจดทะเบยีนนิตบุิคคล (กรณีแจง้เป็นนิตบุิคคล)                               จ านวน   2       ฉบบั 

4.หนงัสอืมอบอ านาจ ส าเนาทะเบยีนบา้น ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน    จ านวน 1 ฉบบั  

5.รายการค านวณ         จ านวน 2 ฉบบั  

ขัน้ตอนและระยะการให้บริการ 

 

 

ข ัน้ตอน หน่วยงานผู้รบัผิดชอบ 

ระยะเวลา 

รายการเอกสารหลกัฐานประกอบ 

เอกสารหรือหลกัฐานท่ีต้องใช้ 



6.หนงัสอืรบัรองวา่ผูอ้อกแบบและค านวณวา่ถมดนิ พรอ้มส าเนาบตัรอนุญาตประกอบวาชพีวศิวกรรมควบคุม (กรณีที่
งานมลีกัษณะขนาดอยูใ่นประเภทวชิาชพีวศิวกรรมควบคุม)                                                    จ านวน  2  ฉบบั 

7.ส าเนาโฉนดทีด่นิเลขที ่/ น.ส. 3 เลขที ่/ ส.ค.1 ทีจ่ะท าการถมดนิถ่ายส าเนาหน้าหลงัเท่าฉบบัจรงิ 

8.หนงัสอืยนิยอมของเจา้ของทีด่นิ ส าเนาบตัรประจ าตวัประชาชน ส าเนารบัรองการจดทะเบยีนนิตบุิคคล ซึง่แสดง
วตัถุประสงคแ์ละผูม้อี านาจลงชื่อแทนนิตบุิคคล เจา้ของทีด่นิทีห่น่วยงานทีม่อี านาจส าเนาบตัรบตัรประจ าตวัประชาขน
และส าเนาทะเบยีนบา้นของผูจ้ดัการหรอืผูแ้ทนนิตบุิคคล 

2.ใบรบัรองแพทย ์        จ านวน 1 ฉบบั  

 

 

ค่าธรรมเนียมใบอนุญาตประกอบการทีเ่กบ็ขนสิง่ปฎกิลูรายปี ปีละ   2,000      บาท 

ไม่เสยีค่าธรรมเนียม    

ถ้าการใหบ้รกิารไม่เป็นไปตามขอ้ตกลงทีร่ะบุไวข้า้งตน้สามารถตต่ิอเพื่อรอ้งเรยีนไดท้ี ่ 

 

ส านกัปลดั  องคก์ารบรหิารส่วนต าบลนายงู  โทรศพัท ์ 042-382-586 

เวป็ไซด ์ :  http:// www.tambolnayoong.go.th 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

ค่าธรรมเนียม 

การรบัเรื่องราวรอ้งเรยีน 

http://www.tambolnayoong.go.th/


 


